
Les imports / exports 
 

Introduction sur les imports/exports  
Pré-requis  

Lorsque deux personnes ou plus veulent travailler en même temps sur le même projet et 
synchroniser leurs données quotidiennement ou ponctuellement, elles doivent disposer chacune 
d’un fichier CineKlee de la même version (postérieure au 09 juin 2024) ainsi que d’une clé de 
licence active.  

 
Définition  

Qui sont les acteurs des échanges ? 

Le pivot est la personne qui génère la version la plus 
avancée du projet (dans son fichier CineKlee), puis la 
partage à ses collègues tout en leur déléguant un travail 
précis à réaliser sur le projet (dans leur propre fichier 
CineKlee). Il peut pendant ce temps continuer de son côté 
à faire évoluer son projet. La récupération d’un ou 
plusieurs fichiers de ses collègues après qu’ils aient 
réalisé leur mission (fichiers « navette ») lui permet de 

mettre à jour ses propres informations. Une fois la démarche effectuée, il renvoie un nouveau 
projet mis à jour à ses collègues avec de nouvelles missions le cas échéant.  

 

3 boutons principaux à connaître   

1. Bouton n°1 : Exporter tout un projet  
2. Bouton n°2 : Importer tout un projet (ou remplacer un projet déjà existant)  
3. Bouton n°3 : Importer une ou plusieurs partie(s) seulement d’un projet (en fonction 

de ce qui a été délégué)  
 

Figure 1 : Les acteurs des échanges 



 
Figure 2 : Les principaux boutons d'import / export 

Les différents types d’importation  

On peut importer :   

ð tout un projet (qu’il soit nouveau ou déjà existant) ; 
ð juste une partie d’un projet en fonction de ce qui nous intéresse (uniquement les 

rapports de production, les rapports montage ou les photos de plateau par exemple) ; 
ð  le travail d’une équipe partie sur un autre plateau (on récupère alors tout ce qui était 

lié aux séquences qu’elle avait en charge : continuité, rapports de production, rapports 
montage et raccords plateau). 

 

Fonctionnement   

 
Figure 3 : Fonctionnement des imports / exports 

  



 

Récapitulatif du mode opératoire    

1. Le pivot exporte une copie de sa fiction (projet) via le bouton n°1. Cette copie 
s'appelle CKImport.fmp12 (ne pas changer son nom pour qu’il soit 
importable ensuite par la collègue). Sur l'iPad, il arrive dans FileMaker. Sur 
l'ordinateur, il arrive dans le dossier "Documents".  
Le pivot peut l'envoyer à sa/son collègue par AirDrop, We Transfert, etc.  

2. Le/la collègue récupère le CKImport.fmp12 (accepter ou télécharger) et l’exporte 
dans son FileMaker si elle est sur IPad ou bien elle le place dans "Documents" si elle 
le reçoit sur son ordinateur. Pour faire l’importation, la collègue ouvre son CKServer 
et clique sur le bouton n°2 : Importer toute la fiction, ce qui mettra à jour toute la 
fiction déjà existante. Une auto-sauvegarde est effectuée automatiquement avant 
l’importation.  

3. En fin de journée, la collègue renvoie un CKImport.fmp12 au pivot (en cliquant sur 
le bouton n°1 et en l’envoyant via AirDrop ou we transfer). 

4. Le pivot accepte le fichier CKImport.fmp12 qui peut 
s’ouvrir automatiquement quand on est sur iPad (il 
faut le refermer) puis depuis son CKServer, clique sur 
le bouton n°3 (pour choisir dans le menu ce qu’il 
souhaite importer exactement).  

En cas de doute sur la nature d’un fichier CKImport.fmp12, il 
suffit de l’ouvrir avec FileMaker pour en lire les informations 
relatives à quand et qui a édité la navette ainsi que de quel 
projet il s’agit.  
  

Transmission unique  
Cas 1 :  

Vous avez effectué un minutage il y a plusieurs semaines ou plusieurs mois, et, pour démarrer 
votre continuité, vous désirez faire une mise à jour de votre fichier pour bénéficier de toutes les 
dernières nouveautés de CineKlee1. 

 
1 Ces nouveautés sont référencées sur le site Web de CineKlee : https://bit.ly/Versioning_CineKleeServer 

Figure 4 : Fichier navette 



Cas 2 :  

Vous désirez reprendre un ancien projet réalisé dans CKServer et 
pouvoir l’utiliser dans une nouvelle version de CKServer afin de créer 
une nouvelle saison du projet. 

Cas 3 :  

Vous désirez simplement transmettre à un.e collègue un projet pour 
qu’il.elle puisse travailler dessus (passation de projet, nouvelle saison 
d’une série, etc.). 

 

Contrainte :  

Dans tous ces cas de figure, il faut que la version de votre CK avec votre 
projet à récupérer soit postérieure au 09/06/2024. Pour connaître la date 
de la version de votre fichier, ouvrez votre profil utilisateur depuis la 
page d’accueil et regardez la date de mise à jour sous le bouton On/Off. 

Dans les versions postérieures au 09/06/2024, vous trouverez dans la 
page d’accueil les 3 boutons permettant de réaliser l’export ou l’import de tout ou partie d’un 
projet (voir introduction). 

!

Solution pour une mise à jour :  

1. Faites une exportation depuis votre ancien fichier du projet que vous souhaitez 
récupérer et gardez bien le code de sécurité. 

2. Téléchargez un nouveau fichier depuis ce lien : CKServer.fmp12 
3. Sortez votre fichier des téléchargements et placez-le dans un dossier du nom de 

votre projet. 
4. Ouvrez-le et demandez une clé de licence (d’achat ou de mise à jour selon les cas). 
5. En introduisant votre clé de licence, remettez un mot de passe que vous avez 

l’habitude d’utiliser pour CineKlee (pour ne pas avoir à vous rappeler de différents 
mots de passe). 

6. Cliquez sur le bouton Importer dans la barre rouge de la page d’accueil, votre 
projet va s’importer dans la liste des projets avec tous les paramètres qui lui sont 
associés. 

 
Rappels importants quand vous oubliez votre mot de passe ou ne connaissez pas votre nom 
de compte. 

1/ Le nom de compte est composé de la première lettre du prénom, suivi d’un point et du nom 
de famille attaché au point. P.Nom  

Pas besoin de marquer les minuscules ou les majuscules. Ainsi, vous pouvez taper p.nom ou 
P.Nom ou P.NOM pour le nom de compte. Ce n’est que pour le mot de passe que vous allez 
créer qu’il vous faudra faire attention à la CASSE (les majuscules et minuscules). 

Figure 5 : Version du 
logiciel 



2/ En cas d’oubli de votre mot de passe ou de votre compte d’accès !  Tapez le mot forget à la 
place du nom de compte et forget à la place du mot de passe. 

 

Imports spécifiques en préparation de tournage 
En préparation de tournage, diverses informations peuvent être déléguées à un.e collègue qui 
détient CineKlee. 

Pour ce faire, il vous faut au préalable avoir exporté à votre collègue votre projet dans sa version 
la plus aboutie (voir figure ci-dessous). 

 

 
Figure 6 : Exporter un projet 

 

Vous pouvez continuer à travailler de votre côté lorsque vous demandez à l’un ou l’une de vos 
collègues de vous compléter certaines informations complémentaires. Vous pourrez 
réintégrer ces informations dans votre fichier (une fois la mission de votre collègue terminée) 
en cliquant sur les boutons d’importation des listes concernées par la mise à jour souhaitée :  

! La liste des rôles de votre fiction (qui permet de mettre à jour automatiquement 
dans votre fichier les modifications ou les ajouts apportés par votre collègue sur les 
codes rôles, les noms de rôles, leurs descriptifs et les noms et prénoms du casting).  



 

! La liste des décors de votre fiction (qui permet de mettre à jour automatiquement 
dans votre fichier les modifications ou les ajouts apportés par votre collègue sur 
l’ordre de tri des décors, leurs couleurs, dénominations et descriptions 
permanentes). 
 

! La liste des effets (qui permet de 
mettre à jour automatiquement dans 
votre fichier les modifications ou les 
ajouts apportés par votre collègue 
sur les couleurs, les descriptifs, les 
noms de vos effets ou encore sur 
leur ordre de tri).  

 
! La liste des jours de continuité (chronologie) de votre fiction (qui permet de 

mettre à jour automatiquement dans votre fichier les modifications ou les ajouts 
apportés par votre collègue sur ces jours de continuité : noms, couleurs, 
informations liées dans la Chronologie).  

Figure 7 : Importer une liste de rôles!

Figure 8 : Importer une liste de décors 

Figure 9 : Importer une liste des effets 



 

! Des séquences spécifiques (identifiées par la personne qui importe) qui auraient été 
modifiées et complétées par le.la collègue. C’est souvent le cas lorsqu’on demande à 
quelqu’un de nous préremplir les séquences d’un épisode complet qu’on a juste pré-
minuté pendant que nous-même travaillons sur d’autres épisodes par exemple. Il suffit 
dans ce cas pour la personne qui importe de cocher les séquences qui seront visées par 
la mise à jour réalisée depuis le fichier renvoyé par la.le collègue qui aura fait le travail. 
!
  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

!
! Des séquences spécifiques identifiées par la personne qui exporte après la 

réalisation de sa mission. C’est souvent le cas lorsqu’on délègue à un.e collègue 
de modifier la continuité déjà remplie avec une nouvelle version de scénario ou de 
plan de travail par exemple. Cela implique que de nouvelles séquences vont devoir 
être ajoutées (de manière aléatoire) et d’autres modifiées à la relecture. Seul.e. la.le 
collègue saura quelles sont les séquences qui seront touchées par la mise à jour et 
donc celles qu’il faudra importer dans le fichier du pivot. C’est donc à la.le collègue 
de cocher les séquences à importer et mettre à jour, avant de faire un export de 

Figure 10 : Importer une liste des jours de continuité 

Figure 11 : Insérer des séquences spécifiques (identifiées par la personne qui importe)!



sa fiction et de l’envoyer au pivot, qui lui devra cliquer dans sa continuité sur le 
bouton d’import : 

 

 
 
 

Attention, lors de ces deux derniers types d’imports réalisés à 
partir de la continuité, tous les éléments qui sont touchés par les 
séquences importées (décors, jours de continuité, rôles, etc.) seront 
modifiés ou rajoutés dans votre continuité. Vous pouvez lire les 
conséquences de votre importation dans les « i » :  

 

 

Imports spécifiques en tournage 
Les différentes types d’importation 

Lorsque l’on travaille sur un seul plateau de tournage mais à deux, (chef.fe - assistant.e), chaque 
matin, le.la cheffe envoie un CKImport de son projet à l’assistant.e qui se verra confier certaines 
missions pendant la journée à réaliser sur son fichier CK :  

! Classer des photos de raccords et raccords dans CK ; 
! Avancer sur le rapport de production pour que le.la Cheffe le soir ne fasse qu’un 

complément d’informations avant son envoi ; 
! Faire parfois un rapport montage de quelques plans pris à la volée avec une équipe 

déportée, sans pour autant avoir un rapport de production d’une seconde équipe à 
réaliser. 
!

Figure 12 : Importer des séquences spécifiques (identifiées par la personne qui exporte)!

Figure 13 : Informations d'importation!



Dans tous ces cas de figure, 
l’assistant.e complète dans la 
journée les informations qui 
lui ont été demandées, puis 
exporte (le soir) un 
CKImport de son projet pour 
que le.la Chef.fe puisse 
importer UNIQUEMENT les 
éléments qu’elle souhaite 
mettre à jour. 

 

A noter que tous les types d’importation mettent à jour les anciennes informations communes 
(photos, rapports montage, rapports de production) mais ne suppriment pas les informations 
nouvellement créées de part et d’autre dans deux fichiers différents. 

 

 

 

 

Figure 14 : Liste des imports!



Cas des imports de Rapports de Production sans utiliser les Rapports Montage 

Dans le cas où l’équipe ne réalise pas de rapports montage avec CineKlee, les importations de 
rapports de production contiennent quand même l’ensemble des données nécessaires à sa 
réalisation complète : 

=> Le statut des séquences touchées (supprimées, part, incomplètes) par tous les 
rapports de production (et donc programmées à une date de tournage) ; 

=> Leur MU (mais pas le PM) ; 

=> Toute nouvelle séquence qui aurait été créée par fragmentation sera aussi 
importée dans la continuité du pivot dès importation des rapports de production ; 

=> Le casting (codes, noms de rôles et des interprètes) sera aussi mis à jour par le fichier 
importé. 

 

Cas des imports de Rapports de Production quand ils sont liés à un Rapport Montage 

Dans le cas où le pivot/chef.fe réalise les rapports  montage dans CineKlee, à l’importation du 
rapport de production « avancé » par le.la collègue en cours de journée, cette importation ne 
changera pas les MU des séquences touchées par le rapport de production. La primeur de 
cette information a en effet été donnée à celui ou celle qui est au plus proche de la séquence, 
c’est-à-dire la personne qui réalise le rapport montage. Ainsi, seules les informations qui ne 
s’actualisent pas (véhicules, figuration, heures de début/fin, etc.) et les castings seront 
importés. 

Attention : suite à cette opération d’importation, il est nécessaire que le pivot actualise son 
rapport de production afin que les plans qu’il a réalisés ce jour-là soient bien déclarés au 
rapport de production. 

 

Dans les deux cas d’importation de rapports de production, il est toujours demandé à celui qui 
importe s’il souhaite par la même occasion importer les raccords de plateau (afin d’éviter une 
double opération). 

 

Cas des imports de Rapports Montage  

Lorsque le pivot réalise les rapports de production dans CineKlee et les rapports montage sur 
goodnotes, s’il désire déléguer le rapport image à son.sa collègue à faire dans CineKlee, il peut 
le ré-importer chaque soir par le bouton d’import « rapport montage ». Ainsi le pivot récupère 
des informations techniques qui permettent de compléter automatiquement son rapport de 
production (nombre de plans, caméras, cartes utilisées). Il est nécessaire toutefois dans ce cas 
de figure que le rapport montage et le rapport de production soient liés, sauf si le pivot est 
responsable des MU. Dans ce cas, il lui suffira de décocher l’option de liaison entre les deux 
rapports avant chaque export le matin pour permettre au collègue de récupérer toutes les 
données à jour. Ce n’est qu’après la réimportation de toutes les données le soir que le pivot 



recochera l’option de liaison entre les deux rapports afin d’effectuer l’actualisation qui 
rapatriera les plans/cartes, etc. 

 

Dans le cas où le pivot réalise ses rapports montage dans CineKlee, il peut aussi désirer rapatrier 
quelques plans créés par la.le collègues dans une équipe déportée. Dans ce cas de figure, deux 
imports sont possibles : 

=> Un import de rapport montage spécifique (depuis la page d’accueil), mais ce qui 
signifie que l’on a une grande confiance dans le.la collègue qui ne devra surtout pas 
toucher les rapports montage passés car ils seront aussi importés le soir ; 

=> Autre solution, l’importation de rapports montage d’une seule journée (un peu plus 
sécurisant pour tout le monde). Dans ce cas de figure, au lieu d’exporter tout le projet 
en fin de journée depuis l’interface projet, le/la collègue se rendra dans l’interface 
Rapport Montage et exportera uniquement les rapports montage de la journée.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dans ce cas de figure, le CKImport.fmp12 généré précisera qu’il ne transporte QUE les 
rapports montage de la journée sélectionnée. L’importation se fera de le même manière 
qu’un import de tous les rapports montage (par la page des projets pour le pivot), mais 
aucun des anciens rapports montage ne risque ainsi d’être touché. 

 

Nous conseillons fortement aux équipes 
déportées de créer une NOUVELLE CARTE 
pour créer ses clips et de ne pas reprendre la 
même carte que le pivot a déjà utilisé dans la 
même journée en parallèle sur son fichier. Il est 
aussi préférable de partir physiquement avec 
une carte indépendante.  

Dans le cas où l’équipe déportée partirait avec 
la carte de l’équipe principale (B-00X pour la 

Figure 15 : Import des rapports montage d'une journée 

Figure 16 : Création d'une nouvelle carte 



cam B, par exemple), continuant ainsi les clips déjà enregistrés sur cette carte depuis le matin, 
alors nous lui conseillons de quand même créer une nouvelle carte dans son logiciel (B-00Xbis), 
et de commencer ses numéros de clips là où la dernière prise avait été faite sur le plateau 
principal. A l’importation du rapport montage le soir par le pivot, ce dernier pourra corriger 
manuellement l’attribution de la carte sur chaque prise de l’équipe déportée (il lui suffira de 
choisir la vraie carte B-00X dans la liste des plans et prises concernés). Ainsi le rapport de 
production ne fera pas apparaître de carte supplémentaire inexistante. 

 

Options et conséquences des importations pour les RM et les RP  

Nous récapitulons dans cette partie les impacts sur votre base de données des différents cas 
d’importations de RM et RP lorsqu’ils sont liés ou non entre eux. 

 
 
 



 
Utilisation du plan « Bonus » 

Dans le cas où la cheffe et l’assistante sont chacune sur un plateau différent et remplissent 
pourtant chacune un rapport pour la même séquence (les plans sont complémentaires), alors on 
conseille à l’assistante de créer un plan « bonus » afin de permettre à la cheffe après importation 
du rapport montage (du bonus) de réattribuer le plan supplémentaire sur la séquence qu’elle a 
elle-même traitée. Attention, il faudra que le nom du plan rapatrié ne soit pas déjà existant dans 
la séquence d’origine (de la cheffe). 



Imports par équipes 
Dans le cas où vous devez absolument produire 2 rapports de production ou plus (un par équipe 
de tournage), alors vous devrez utiliser l’importation par équipe. Il vous faudra créer les équipes 
supplémentaires dans le fichier du pivot (avant qu’il n’exporte toute sa fiction le matin pour les 
collègues). Ainsi, à l’importation par les collègues, les équipes seront bien identifiées. 

!
Créer des équipes dans le fichier pivot  

Sur la page d’accueil à côté du titre, activez la case « multi équipe », puis créez une seconde 
équipe qu’il faudra renommer. 

 
Créez un calendrier spécifique à chaque équipe, puis actualisez les dates dans le calendrier afin 
que les cumuls de séquences, de PM, de MU et éventuellement de plans puissent bien 
s’additionner jour après jour, qu’il y ait 1 ou plusieurs équipes qui tournent ou non en même 
temps. 

Les dates de chaque équipe étant créées, vous pouvez maintenant aller dans le préminutage pour 
associer des séquences aux équipes secondaires. De préférence, définissez le préminutage 
simple par défaut pour mieux voir la colonne Equipe. 

Cochez les séquences à associer à la nouvelle équipe. Puis sélectionnez Nouvelle équipe dans 
la liste des équipes au-dessus du bouton « saisie/date » et choisissez la date à lier à vos 
séquences cochées. Vous n’aurez accès qu’aux dates de l’équipe choisie dans la liste du dessus 
(ici nouvelle équipe). 

 

Figure 17 : Création d'une équipe 

Figure 18 : Création d'un calendrier 



 
Figure 19 : Rapport de production propre à une équipe!

Une fois la date saisie, un rapport de production est disponible et propre à cette équipe. 

!
Que faut-il échanger comme fichiers  

Le matin, le pivot envoie un export de son projet ENTIER aux collègues qui partent ainsi en 
important tout le projet et donc en récupérant les informations complètes du projet. 

 

1/Le matin : le pivot exporte TOUT le projet         2/Chaque équipe importe le CKImport 
                généré par le pivot (TOUT!"# $%&'#()       !
                                                                                                                     !

 

Puis, en FIN de journée,  
3/ Chaque équipe EXPORTE son fichier d’équipe                                                             
(un export avec uniquement les séquences qui lui sont 
attribuées) depuis la fiche projet détaillée 

 
 
 
 
 
 
 

 

4/ Le pivot importe équipe par équipe les CKImport qu’il reçoit (généralement par AirDrop) :  

!
 

 

Figure 21 : Export du pivot 
Figure 20 : Import des équipes 

Figure 22 : Export des équipes 



 

 

 

 

 

 

Ainsi, seules les séquences attribuée à une équipe donnée sont réimportées dans le fichier du 
pivot, ne touchant pas les séquences attribuées à d’autres équipes. 

 

Impact d’une importation par équipes  

La personne qui reçoit le fichier complet le matin peut attribuer des séquence à son équipe en 
cours de journée et/ou créer de nouvelles séquences (attribuées elles aussi à son équipe), 
notamment dans le cadre de l’utilisation des séquence bonus ou fragmentées. Dans la mesure 
où le pivot importera toutes les séquences de l’équipe B, même si dans son fichier une séquence 
n’était pas « encore » attribuée à l’équipe B, elle sera remplacée par celle du fichier importé.  

De plus, les séquences de l’équipe B qui touchent des jours de continuité ou des décors 
communs avec l’équipe A seront modifiés dans le fichier du pivot s’ils ont été modifiés dans 
celui de l’équipe importée. Donc, si jamais il y a un nouveau décor, demandez bien à l’équipe 
B de le CREER et non de modifier le nom d’un décor existant, pour ne pas modifier ce décor a 
posteriori dans toutes les séquences des autres équipes après importation de son fichier 
CKImport. 

 

 

Figure 23 : Imports du pivot 


