Guide utilisateur CineKleeServer

Table des matieres

RAPPOILS MONEAGE ...eeveriiinirininriiriniessnicsssricsssnessssnessssssssssossssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssnss 4
L’interface Rapport MONTAZE .......cccveeiuiieiieiieeiieeiie ettt ettt ettt et e sae e e enae e 4
Créer le premier rapport montage d’Une jOUInee..............c...ccouveeeveanceeeceenieaieeneeeeeeenn. 4
Acces aux Rapports MONIAGE................cccuueeiueiaiiieeeie ettt 6
La navigation dans ’interface Rapport MORIQZe ...............cc.cccooveeieeeeiiiiaiiaieeieeeieeen, 8
La barre noire du haut ...........cooiiiiiiiiiiiiieeeeee e e 8
La Darre bleU tUIQUOISE......c.vieiieeiieiie ettt ettt ettt ettt seeeebee s eeseesaaeenne 9
LS FTIIES et 11
Le bouton information............coeevuieierierienienceeeeseee et 11
L& DOULON MMUCL....c..eiiiiiiiiiiiieieeee ettt st st et 12
La barre noire du Das ........c.oovereiiiiieniiieiieeee e 12
Les options d’affiChage ........ocueiiiiiiiiiiiieieeceee e e 12
Utilisation du rapport MONTAZE. ......ccueerureeriieriieeiierieeteeeteeeteesteeeteesseesebeeseessbeenseessseenseennnes 13
GEFEF UM PIAN ...ttt 13
La suppression d'Un PLan ......c.eeeiierieiiieiieeie ettt et enae 14
La navigation entre Plans CTEES .........coouieriieriierieeiieite ettt teesteeeee e e b e sereensaen 14
L'Ordre des TaPPOIES ....eevieeeiieiieeiieeiie ettt te ettt ettt ee s e ebeesaaeebeessaeeseesnseenseassseenseens 14
GEFEY L@S CAMETAS ...ttt ettt et eaee e enees 15
Choisir le nombre de Caméras sur la page de SaiSi€ .........cceeveereiierieeiienienieeniee e 15
Nommer les cameéras du PrOJEL........ccverieeriierieiiiierie ettt ettt et e ereesieesreeaeeeenes 17
Ajouter les cameéras au PIan ........c.cociieiiiiiiiiiiiecie e 18
GEFEE L@S CATLES ...ttt ettt ettt e eaee b e enees 19
Définir une premiére carte pour chaque cameéra ............ccooeveeiieiiienieenieeieeeeeee e 19
Associer une carte @ UN Plan........c.oeoiieiiieiiieiiieiie et 21
Compléter les informations de Plam ..................cccccccoovvveeiieiiiiiieiieee e 22
Gérer les PriSes €1 188 CLIPS.........cc.oocviiiieiiiei et 25
AJOULET UNE PIEMICTE PIISE ...eeuvreeurieeieerieniieetienireeteessreeseessaesnseessseesseasssessseesseensesssnes 25
AJOULET UNE PIISE SUIVANLS .....eviierieeieetieniieeieeriteeteeseteeseessreesseessseesseasssesseessseenseessns 26
Insérer une prise (ENtre dEUX PIriSES) ..cveervierveeriieriieeriierreerieeeteerteesaeeneeessteenseessreeseens 27
SUPPIIMET UNE PIISE .vvveiiieniieeiieiiieetiesiieettestteeteeseteebeessaeeseessseeseessseenseessseeseessseenne 28
Indiquer qu'une caméra Ne tOUINE PAS UNE PIISE ....eeeveerereerrrerreeriienieenieesaeeseesreenseens 29
Charger une NOUVEILE CaIte.........c.eecuieriiiiiiiiie ettt 30



Guide utilisateur CineKleeServer

PriSE MIUETEE ...ttt sttt et st et nas 31
PriSE SOM SCUL....outiiiiiiiiiiiii ettt et s 31
Ajouter un Minutage ULIIE..........eeiuiiriiiiieiie ettt e 32
Informations techniques d Un ClP.......ccoooiiiiieriiiiiee e 34
AJOuter UN faUuX CHIP....viieiiiiieiie e 34
GEFEF L@S PIANS ... 36
Créer Un NOUVEAU PLAN........ooiiiiiiiiiieiie ettt et sae b e eeaeenee 36
Passer a un nouveau plan avec moins de cameras que le plan précédent .................... 36
Supprimer une ou des caméras pour changer de modgle ...........cccccceeviieriieniienieennnne. 37
Créer Un plan « DOMUS M......cccuiiiiieiieiieeiieie ettt ettt eve et snae s e enae e 39
Changer un plan de SEQUENCE ........c.cevuieeiiiirieeiieie ettt ere e 40
Comment déclarer des plans d’une séquence non terminge..............ccceevveerveeneeennnnne. 40
Impressions dans le rapport MONIAZE .................ccceeceeeeeeieieiieei e 42
Relation entre les rapports montage et les rapports de production....................c............ 46
RAPPOILS ProOAUCLION ..uuceeceeeriniueiisiriensnnicssnnicsssnessssnsssssnsssssnossasssssssssssssesssssesssssossssssssssssssssssses 47
L’interface Rapport de Production ..............oceeviiiiieiiiiiiieciecitee et 47
Filtre et ordre de tOUFNAZE .................ccoocuveiiiiiieeie et 50
Préparer un rapport de production...................cccccoeeoveveiioiiiiieiieiie e 51
Jour de tournage, décors et lieux de toOUrnage....................cccocceeveiiecianieiiiaiieeieeene 54
LeS Plans et 165 SEQUEIICES .............c.ocueeiuieeiiieieeie ettt aee 55
LS SEGUENCES NOM LEFMINEES...............cceeeeeeeeeee ettt e 56
Les cases tournées et e MINULAZE ...............cc.ccceeeeieiieeieeeeeie et 60
L@S QITISTOS ...ttt 61
Les autres cases et notes Pers0. PEFMANEILES ...........cc..ceeeueuueeeeiiieieeiiiieeeaiieeeeeeieeeeans 63
Les horaires et heures SUPPIEMENIAIIES ...............cccoeeeeiiieciieiieei et 65
Modeles unitaires avec 1/8 de PAGE ................cccoeveueeiieiiiiiieiieei e 67
Remplir les 1/86mes de PAZE................c..cccveveiiiiiiiieiieiieeeeee e 68
Le Rapport de Production Séries et la préparation avant tournage.............coeceeeevveeveeeeenee. 69
Les rapports de production POUF UNE SEFTE ...............cc.cccueeeueereeeeieiieeieeeie e eeiee e 69
L& MOACLE 6 EPISOUES...........cceeieiiii e 70
Les modeles 12, 24, 36... et leur deuxieme page ..................cccoeeeveveeeeceenieeeiianieeieenenn. 71
Le modeéle 10 épisodes avec 1/8 de Page..................cccooveeeoiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeee e 73
L& MOACLE 2 EPISOUES...........oooeeeieeeeee et 76



Guide utilisateur CineKleeServer

L@ NAVIZATION ..ottt ettt ettt et e et e e s taeesbeessseenbeessseenseasssesnseessseenseannnas 77
Récapitulatif dates de tOUINAZE .........oevieruiieiieiieeiieie ettt e 78
Important : Spécificités du mode TOUINAZE ........cccveerieeiieriieiieeie ettt 78
Transfert entre I’ordinateur et PiPad.......ceeceenniennenniennennseecsensseensnecssnecssessssesssessseesens 80
Avant de transférer votre CineKIleeServer.........occoviiiiiiiiiiiniiiiiiicceee e 80
Les différentes méthodes de transfert..........cooeeierieriiiinieiiiieceeee e 82
Envoyer des documents via WeTranster .........cccoecieriiiiiieiiiciiecieeteee e 83
Transfert Via ATTDIOP .....ccviiriiiiiieiiece ettt ettt et e et e st e ebaesabeebeeenneensaens 87
Transfert Via DIOPDOX ....cccviiriiiiiieiieeit ettt ettt st e et eesbeebeesabeebeesnneenseens 88
RESUME A UN ranSTETt ....co.eeviiiiiiieiieiee et 89



Guide utilisateur CineKleeServer

Rapports montage

Dans ce chapitre, nous allons voir comment créer, remplir et exporter des Rapports Montage.

L’interface Rapport Montage
Créer le premier rapport montage d’une journée

3 étapes sont nécessaires pour créer le premier rapport montage d'une journée :

1. Associer la date de tournage aux séquences de la journée
C'est la méme chose que pour pouvoir éditer votre Rapport de Production :
dans l'interface Préminutage,

= cocher les séquences du jour,
= appuyer sur le menu déroulant "Saisie Date",
= s¢lectionner la date du jour dans le menu déroulant Filtre Date de la colonne DATE T.

Les séquences de ce jour de tournage sont alors filtrées et on peut les classer dans 1’ordre du
tournage grace aux pastilles bleues.

Attention : Si vos séquences ne sont associées a aucune date de tournage, le rapport montage
n'affichera pas de date de tournage non plus et I’export de 1'ensemble des rapports du jour ne
pourra pas se faire.

2. Mettre les séquences dans I'ordre de tournage de la journée

Pour les mettre dans 1'ordre de la feuille de service, vous devrez assigner des numéros aux
séquences dans les pastilles bleues. Une fois tous les numéros renseignés, les séquences se
mettent automatiquement dans 1’ordre de la feuille de service.

Rappel : Afin d'assigner les numéros d'ordre de tournage, il vaut mieux se mettre en Modele
Simple (c’est possible aussi avec le Modele Décor mais vous n’aurez pas les raccourcis vers
vos rapports montage). Nous recommandons donc de mettre ce modele en favori une fois que
votre tournage commence.
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Figure 1 : Mettre les séquences de la journée dans l'ordre de tournage

Attention : Si vous ne définissez pas 'ordre de la journée, vous risquez de perdre du temps en
passant d'une séquence a l'autre pendant votre journée de tournage.

3. Créer le premier rapport montage du jour
Pour ce faire il existe deux solutions :

e Partir du Préminutage Mod¢le Simple et il suffit de cliquer sur la pellicule m de la
premiére s€quence programmeée.

e Entrer dans la Fiche Clap : appuyez sur le calendrier qui rend l'ordre des séquences a
tourner effectif. Appuyez alors sur ’icone pellicule m pour créer le premier plan
de votre Rapport Montage.
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Figure 2 : Interface Rapport Montage

Acces aux Rapports Montage

Il est possible d’accéder aux rapports montage depuis plusieurs interfaces. L’icone pellicule HH
est le raccourci pour accéder aux plans existants.

Vous retrouverez cette icone dans différentes interfaces :

e Sur la Page d’Accueil de I’iPad, au niveau de la ligne du projet, et dans la Fiche projet
détaillée sur I’ordinateur ou en cliquant sur le tableau a droite de la ligne sur I’iPad !
En cliquant sur I’icone pellicule dans cette interface vous retrouvez l'enticreté des
Rapports Montage existant du projet.

Comme un coup de feu
produil parProduction Test
Jo Christine F

— Projets de fiction

—(CKServer)

Figure 3 : Acces Rapports Montage depuis la page d’accueil de I'iPad
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Figure 4 : Acces Rapports Montage depuis la fiche projet détaillée

e Dans le Rapport de Production, a droite : vous accédez ici aux Rapports Montage du
jour.
Production : Production Test J. tourNAGE 7 Sem. 2 g
Fiction : Comme un coup de feu Date : mercreci 07 juin 2023
Réalisation: Christine F
Lieu de tournage Décor m
a Plans tournés ce jour SEQ. é SEQ. | p
SEQ. Supp.
Total Minuta, im
Tournés Plan éque Mw" ':”l Son Carte ‘gaig“ SEQ. non tournées
Ce jour 2 [00:00:35
Précédemment] 11 |00:16:3000:07:32
Total 13 [00:17:05|00:07:32
Différence -00:08:33 Retake SEQ supplémentaires
Cumul prévul [ 20 00:23:30
Reste a tourner] = 00:06:25
Artistes présents Véhicules Animaux
Figure 5 : Acces Rapport Montage depuis le Rapport de Production
°

Dans l'interface Préminutage, sur la ligne de la séquence, et dans la Fiche Clap d'une

séquence, a droite : vous retrouvez ici les Rapports Montage d'une séquence en
particulier.

Q = QX

-
mHeu
PREMIN. | CUM.PM - CuM.MU STATUT
Filtre/date ~ @ Filre

E 2 30/05/2023 Horaire Lieu de tournage

e O 1 01'00" 0'08'50" 00'45"  0'05'00" 30/05 2

e O 3 01'30"  01020" 002"  00502" 30/05 m

e O 5 01'35"  0'11'55" 0200"  007'02" 30005 m
0'04'05" 0'02'47"

Figure 6 : Acces Rapports Montage depuis l'interface Préminutage
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Figure 7 : Acces Rapports Montage depuis la fiche clap

e Dans I’interface Continuité, tout a droite de la ligne de la séquence.
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Figure 8 : Accés aux Rapports Montage depuis la Continuité

L’icone Rapport Montage devient verte lorsque au moins un rapport montage a été créé. Dans
les interfaces Préminutage et Fiche Clap, une pastille rouge indique le nombre de rapports par
plans existant pour la séquence.

Ces raccourcis nous font accéder aux rapports montage dans 1’ordre de leur création par défaut.

La navigation dans I’interface Rapport Montage

La barre noire du haut

La barre noire du haut contient des boutons de navigation vers les autres interfaces, les modeles
de saisie et des options d'édition pour les rapports montage.

Figure 9 : La barre noire du haut

De gauche a droite vous trouverez :



Guide utilisateur CineKleeServer

Le menu des trois traits

Le choix du modele (1, 2 ou 4 cams pour vos rapports montage)

Une liste "séquences du jour" qui permet d'aller directement vers les séquences
programmeées le jour méme, soit pour revenir sur une séquence déja tournée, soit pour
aller sur la prochaine séquence a tourner et créer ainsi directement son premier plan sans
passer par la fiche clap ou le préminutage

La croix qui annule tout filtre ou tri appliqué a tous les plans du rapport montage

Les deux fleches d'import/export permettant : a deux scriptes de se renvoyer des
rapports de la journée pour compléter un CineKlee ou d’exporter vos rapports dans
d'autres formats (CSV, ALE, ZoeLog)

Le PDF pour éditer tous types de rapports liés au montage et a l'image

Le profil utilisateur

Le raccourci vers la fiche clap

Le raccourci vers le rapport de production

Le raccourci vers la continuité

Les autres boutons pour naviguer entre les plans et les créer se situent sur la barre bleu turquoise
du dessous.

La barre bleu turquoise

La barre bleu turquoise contient différents outils pour les rapports montage.

e €+ 0y HEOS&BH | x|

Figure 10 : La barre bleu turquoise

Ces outils vous permettent dans cet ordre :

De supprimer définitivement un plan ou de I’exclure d’une sélection. Pour que les icones
de suppression et d’exclusion apparaissent, il faut cocher la case a gauche de la barre
bleu turquoise. Pour supprimer définitivement un plan, il faut cliquer sur I’icone de
suppression [@%® Pour exclure un plan de la sélection en cours, il faut cliquer sur
I’icone d’exclusion m
De pouvoir décocher les plans a ne pas déclarer au rapport de production si besoin. Le
carré blanc d'intégration au rapport de production est coché par défaut afin de
comptabiliser le nombre de plans tournés dans le rapport de production. Si on ne veut
pas qu'un plan soit compté dans le total de plans de la journée, on décoche la case
Compté
dens o RP (/] . Cela peut étre utile dans le cas ou vous créez un plan pour enregistrer

vos sons seuls de la séquence.
De naviguer :

o Revenir au tout premier plan <<

o Revenir au plan précédent <

o Aller au plan suivant >

o Aller au dernier plan >>
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Si les fleches de navigation sont grises c'est qu'il n'y pas de plan avant ou apres et que
la navigation n’est pas possible.

e De rajouter un plan +

e De créer un plan "bonus"

De transférer un ou plusieurs plans a une autre s€quence de votre projet

De créer les caméras de votre projet. Le bouton Caméras vous permet d’entrer les lettres
des caméras de votre projet.

Figure 11 : Le bouton Caméras

e De créer les cartes de votre projet. Le bouton Cartes vous permet d’entrer le numéro de
la carte a venir de chaque caméra.

Magasin

Figure 12 : Le bouton Cartes

e De paramétrer les affichages. La molette d'options d'affichage vous permet d’afficher
ou de masquer certains ¢léments de vos rapports. Vous pouvez modifier ici les titres des
rubriques que vous souhaitez voir apparaitre dans votre rapport montage.

10
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Options d'affichage
ROLE

DIALOGUES

VITESSE

(CI< <M<

FX

IS0

(<<

cLrP

CARTE

HORLOGE

SIGNATURE

OBSERVATIONS

CACHER LES IMAGES A
L'IMPRESSION

NUMEROTATION ALPHABETIQUE
DES PLANS

Figure 13 : Les options d'affichage

e De mettre le texte d’une case en rouge ou en Gras ou de supprimer une mise en forme
de texte (pour la description du plan, des dialogues, des prises)
Attention : cela mettra en forme I’intégralité de la case activée.

Les filtres

Tout en haut de la page de saisie, sous la barre bleu turquoise vous trouvez :

e Filtre/FX : il vous permet de filtrer les séquences auxquelles vous avez associé des effets
spéciaux

e Filtre/date : il vous permet de filtrer les séquences d’une date de tournage

e Filtre/séquence : il vous permet de filtrer les rapports montage d’une séquence grace a
la liste déroulante. La case « no plan » vous permet de saisir un numéro de plan pour
naviguer directement sur ce plan de la séquence sélectionnée.

o Filtre/équipe : il vous permet de filtrer les rapports montage d’une équipe

Le bouton information

Sur la méme ligne que les filtres, vous trouvez I’icone information @ . En cliquant dessus,
vous aurez toutes les informations récapitulatives de la séquence de ce plan :

e Préminutage
e Jour de tournage

11
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e Un bouton Terminée/non terminée pour déclarer sur le rapport montage uniquement
qu’une séquence est incompléte

e Minutage utile (que vous pourrez renseigner et/ou modifier) et réactualiser avec les deux
fleches circulaires

o Effet

e Décor

e Remarques

Le bouton muet

Il vous permet de préciser quand un plan complet est muet #»§ . En cliquant dessus il devient
rouge, il est donc activé.

La barre noire du bas

La barre noire du bas vous permet de renseigner toutes les informations que vous jugez utiles
dans le cadre de votre rapport montage.

J5 | _i1] ~ 7 T ™ [ = |
26/09/2025 4 4 4 O

1132 Notes par plan | Notes par séquence Note par date de tournage
Figure 14 : La barre noire du bas
Vous y trouvez :

e Le jour de tournage, la date et I’heure

e Le nombre de plans et de caméras, en cliquant sur la calculatrice et en cochant la case

e La possibilité de rédiger directement des observations qui seront reportées dans la case
« notes par plan »

e La possibilité de rédiger des notes par plan, par séquence et par date de tournage qui
seront insérées dans vos rapports montage apres un plan, aprés une séquence ou apres
une date de tournage.

e Une roue d’actualisation, qui permet de rafraichir les listes déroulantes de 1’interface
dans le cas ou il y aurait un probléme d’affichage (ce probleme peut survenir
uniquement si vous utilisez une version ancienne de FileMaker, vous n’avez donc
normalement pas a utiliser ce bouton).

Les options d’affichage

Pour afficher ou masquer des éléments dans vos rapports montage, il faut utiliser la roue
d’options d’affichage. Elle permet d’afficher, ou non, certains éléments de votre page de saisie :

o Affichage des Roles de la séquence en cours. Ces cases vous permettent de vous aider
a taper rapidement un nom de role dans une description du plan, de la prise ou du
dialogue. Par contre, cette liste des roles n’apparaitra pas dans vos rapports édités.

e La case Dialogues, pour afficher ou non des informations de dialogue.

12
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La case Vitesse : son menu déroulant propose d'y entrer des informations de vitesse
image. On peut ajouter des éléments au contenu de la liste déroulante en cliquant sur le
crayon a droite de lacase  “  puis sur le bouton ajouter B cn haut a droite de la
fenétre. Les intitulés des ¢léments contenus dans la liste déroulante des informations de
vitesse image sont modifiables.
La case FX : son menu déroulant propose d'y indiquer si le plan contient VFX, SFX,
SON SEULS ou toute autre catégorie de votre choix. On peut ajouter ou modifier le
contenu de la liste déroulante de la méme maniére que pour la case Vitesse.
La case ISO, qui vous permet d’indiquer I’ISO utilisé pour ce plan. La liste déroulante
vous permet de sélectionner un ISO déja saisi. Sinon il faut le renseigner directement
dans la case. La case ISO est modifiable (comme toutes les autres options d’affichage),
vous pouvez la renommer « Température » par exemple.
La case Clip, pour afficher le clip associé a la prise.
La case Carte, pour afficher la carte associée a la prise.
La case Chrono, pour entrer le minutage de la prise.
La case Signature, qui vous permettra d’écrire avec le stylet de maniére manuscrite sur
iPad mais uniquement en noir et blanc et sans possibilité de corriger ce que vous aurez
écrit.
La case Observations, qui vous permet de prendre directement des notes par plan.
Il existe aussi deux options supplémentaires :

o Cacher les images a I’impression.

o Numérotation alphabétique des plans (pour des versions américaines de rapports

montage avec des A, B, AA, AB... a la place d’'une numérotation en chiffre des
plans).

Tous les intitulés des cases sont modifiables selon 'utilisation que vous voulez en faire. Si vous

ne donnez aucun nom a une case, le nom par défaut s'affichera.

Ces options d'affichage sont pour votre page de saisie. Si vous laissez une case affichée mais
ne la remplissez pas, elle n'apparaitra pas dans votre rapport PDF. Si vous remplissez une case

puis choisissez de ne pas l'afficher, elle apparaitra dans votre rapport. Ce qui apparait dans votre
rapport dépend de ce que vous avez rempli et non de ce que vous avez sélectionné.

Utilisation du rapport montage

Gérer un plan

La création et la numérotation des plans :

Le premier plan d'une séquence est créé dés que vous rentrez par le bouton pellicule ;2
d’une séquence donnée et s'incrémente avec "numéro de la séquence / 1" par défaut.

2 /(1

Figure 15 : La création d'un plan

13



Guide utilisateur CineKleeServer

Pour créer les plans suivants d'une séquence, cliquez sur le bouton + de la barre bleu turquoise.
Le nouveau numéro de plan s'incrémente automatiquement avec le numéro de plan suivant.

€< + > >»

Figure 16 : Ajouter un plan

Dans tous les cas, le numéro de plan est totalement modifiable, et la case a droite du numéro
(#pl) permet ¢galement d'ajouter une lettre & un numéro de plan.

La suppression d'un plan

Pour supprimer un plan, cochez la case noire dans la barre turquoise et l'icone croix rouge

s'affiche.

Figure 17 : Supprimer un plan

Lorsqu'on appuie sur la croix rouge, un message vous demande de confirmer la suppression
définitive du plan. Attention, cette action est irreversible.

-

souhaitez-vous supprimer définitivement ce rapport montage?

Figure 18 : Confirmation de la suppression d'un plan

La navigation entre plans créés

Dans la barre bleu turquoise, les fleches vers la gauche et la droite permettent de naviguer entre
les rapports précédents et les rapports suivants.

€< + > >»

Figure 19 : Naviguer entre les plans

L'ordre des rapports
Par défaut, la navigation entre les plans et I'impression du rapport de ces plans se fait dans
l'ordre de leur création (date et heure a laquelle vous aurez cliqué sur le + pour créer votre plan).
C’est pour cela qu’il est conseiller de créer son plan au moment du tournage et non en anticipé.
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Cependant, en cliquant sur la fleche vers le bas a droite du numéro de plan, les rapports
s'ordonneront dans 1'ordre du montage (séquences ordonnées comme dans la continuité et plans
selon leur numérotation).

10 /| 2 0

Figure 20 : Ordonner les rapports dans l'ordre du montage

Gérer les caméras

Pour ajouter les caméras a son premier plan, 3 étapes sont nécessaires :

Choisir le nombre de Caméras sur la page de saisie
A la création du tout premier plan, la page de saisie affiche par défaut le modele 1 caméra.

S o]-m m e 2k =B E

\

\
2

e € C 4 >y e

SFX vi| 09/09/2025 Equipe A
) @ 10 1
V2 v
X
( Virginia 2004 ) g Paul 2004 J [ Le Steward ] [ Le Passager ) [ L'Infirmiére ] [ Le douanier ]
- X

X X
(] v

Prise Carte Clip v

Figure 21 : Modeéle 1 caméra

Selon le nombre de caméras utilisées, appuyez sur le bouton "Caméra" correspondant pour
afficher plus de caméras.
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B & v 0
SFX v |7 09/09/20 \}‘\ 2 10 / 1 ’ Equipe A
( Virginia 2004 ] ( Paul 2004 j( Le Stewa:\J\( Le Passager j( Linfirmiére j [ Le douanier j

(CA~ v [ Objectit || Pran v| & "\\‘ . Objectif || PLAN v

= X = X

' &
® v (V) .

DIALOGUES DA |v| [ 7

Figure 22 : Modéle 2 caméras

SFX v e / ‘ Equipe A
7
( Virginia 2004 j (7Pau5{2004
|CA v | \{ \\ v Objectif | PLAN v
A % ‘\‘\“- o~ N,

£ % £

[CA v Vv Objectif PLAN \\ v Objectii  PLAN
% % \ A X
' £
(V) v (%) 5
DIALOGUES De.. A ."
£ X

Figure 23 : Modéle 4 caméras

Bon a savoir : 1’édition de vos plans seront automatiquement adaptés aux nombre de cameras
utilisées sur chacun de vos plans. Si vous avez 3 caméras, vous pouvez sélectionner l'affichage
4 caméras, seules les 3 caméras apparaitront a I'édition de votre rapport.
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Nommer les caméras du projet

Dans la barre bleu turquoise, il faut appuyer sur le bouton Caméras n puis inscrire les noms
de vos cameras. Il est toujours possible d’en rajouter si des nouvelles caméras s'ajoutent en
cours de tournage.

Vous pouvez attribuer une couleur a chaque caméra pour mieux les visualiser.

En haut a droite, vous pouvez noter la vitesse image standard du film. C'est une information
pour vous (pour entrer la vitesse image d’un plan, utilisez la case « vitesse » de votre plan).

iger )( LYinfirmiére ) \: Le douanier
\LOGUES De..A v "’

Figure 24 : Les lettres de caméras

Pour supprimer une caméra du projet, il faut appuyer sur la croix rouge, et un message vous
demandera de confirmer la suppression définitive de la caméra.

17



Guide utilisateur CineKleeServer

Souhaitez-vous supprimer
sl définiti cet enregi

Annuler Supprimer

Drone

Figure 25 : Supprimer une caméra

Bon a savoir : Si une lettre de caméra est utilisée sur une prise, Cineklee empéche sa
suppression.

Attention vous allez supprimer une caméra liée a des prises,
changer d'abord |'affectation de vos prises ou renommez votre
caméra au lieu de la supprimer.

| Fermer |

Figure 26 : Suppression d'une caméra liée a des prises

Ajouter les caméras au plan

Une fois que vous avez choisi le modéle approprié et entré les caméras du projet, vous pouvez
attribuer les caméras a vos plans.

Dans le rapport, au-dessus de la case "Description du plan," appuyez sur le menu déroulant
pour choisir le nom de la caméra concernée.

A Objectif

Drone

Figure 27 : Attribuer une lettre a une caméra
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Bl ¥ PLAN v

O 8 X
,3\

Figure 28 : Attribuer une lettre a une caméra 2/2

Gérer les cartes
Pour charger une carte dans une caméra :

Définir une premiere carte pour chaque caméra

Dans la barre turquoise, il faut appuyer sur le bouton Cartes puis sélectionner la caméra dans la
case Camera et inscrire son premier numéro de carte. Ce numéro de carte peut mélanger des
chiffres et des lettres. On pourra donc annoter la carte A-001b en notant 001b au niveau de la
carte.

Magasin

Figure 29 : Inscrire une carte 1/3

B
Drone

Figure 30 : Inscrire une carte 2/3
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Magasin

Figure 31 : Inscrire une carte 3/3

Dans le cas ou le votre liste de carte est longue et que vous ne visualisez pas la rubrique
« camera », alors cliquez sur le + blanc en haut a droite du tableau et vous serez
automatiquement repositionné sur la dernicre ligne de saisie d’une nouvelle carte.

Pour supprimer une carte du projet, il faut appuyer sur la croix rouge, et un message demande
de confirmer la suppression définitive de la carte.

[ ETER

Attention vous allez supprimer une carte liée a des prises,
changer d'abord |'affectation de vos prises ou renommez votre
carte au lieu de la supprimer.

L Le douanier J

LA v

N,

my X

Figure 32 : Supprimer une carte

Bon a savoir : Si une carte est utilisée sur une prise, Cineklee en empéche sa suppression.
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Attention vous allez supprimer une carte liée a des prises,
changer d'abord |'affectation de vos prises ou renommez votre
carte au lieu de la supprimer.

‘ Fermer

Figure 33 : Supprimer une carte liée a une prise

Le bouton « masquer les cartes » @ permet en I’activant % de retirer cette carte de la liste
des cartes utilisables pour un plan donné. En fin de journée de tournage, vérifiez le nombre clips

2

enregistrés pour cette carte et indiqué a gauche de ce bouton " ® _Si vous avez un
doute sur le calcul effectué, cliquez sur les fléches circulaires, puis quand le compte y est,
masquez votre carte pour signifier qu’elle a été envoyée au labo ou déchargée. En la masquant,
elle ne sera plus réutilisable dans un plan ou une prise.

Vous pouvez trier vos cartes par ordre de caméras, numérotation de carte (indépendamment des
caméras) ou par date de création de la carte en cliquant sur les fleches respectivement classées
de gauche a droite

B 25G

13 S o R

Figure 34 : Trier les cartes

Associer une carte a un plan

Sur I’interface de saisie, au-dessus de la case "Description du plan," il faut appuyer sur le menu
déroulant ~pour choisir une caméra puis sur le menu déroulant "CARTE" a coté de
la case caméra, et sélectionner la carte correspondante (non masquée).

E==1 H|

Figure 35 : Sélectionner la carte 1/3

o
CA Y 001

Figure 36 : Sélectionner la carte 2/2

Figure 37 : Sélectionner la carte 3/3
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La carte sera associée a chaque prise créée jusqu'a ce que I'on change de numéro de carte.

Compléter les informations de plan

A droite du numéro de carte, une case objectif notée en gris vous permet de taper 1’objectif
utilisé. Tous les objectifs utilisés pour ce projet vous seront reproposés dans une liste déroulante.

Pour décrire votre plan sous la carte et la caméra sélectionnées, vous pouvez au choix,

- taper du texte
- utiliser ’option griffonner de votre stylet
- utiliser I’option signature si vous optez pour une écriture manuscrite en noir et blanc.

X

AN

Figure 38 : Option d'écriture manuscrite

Vous avez 3 outils a votre disposition pour aller plus vite dans la description de votre plan de
camera. Pour les activer, cliquez dans la case descriptif puis

1. sélectionnez dans la liste des tampons, le mot que vous aurez choisi.

A droite de cette case Objectif, une liste de mots clés vous est proposées afin de vous aider a
remplir plus rapidement votre descriptif de plan.

CAM A LA MAIN E
CAM AU SOL

CAM EMBARQUEE ) !
"'»T CAM EPAULE )

[

\

EASYRIG
GRUE
INSERT
P.POITRINE khik P/
PETIT RONIN
Plan a deux
PLAN LARGE
RONIN
STEAD
STEAD LOW MODE

Figure 39: Exemple de liste de tampons

Ldenc '
et obtenir ainsi une liste compléte avec les boutons + et X pour supprimer ou ajouter un terme
technique.

Vous pouvez modifier/compléter cette liste en cliquant sur le crayon a sa droite
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(] Mots clés +
PLAN LARGE ®
| sTEAD
: STEAD LOW MODE
| cAM EPAULE
| oA AU SOL
| cam A LA MAIN

: CAM EMBARQUEE
| GRUE

‘ EASYRIG

X X X X X X X X Xx

RONIN

; PETIT RONIN

Figure 40 : Liste modifiable de tampons

2. Cliquez sur un nom de rdle a utiliser pour compléter votre texte de descriptif :

( ROSE \( Parzor )
S| cliquer ici pour inscrire le personnage dans la =gy
g | A~ | description du plan A g ‘
Travelling/ ROSE =

Figure 41 : Bouton de saisie rapide d'un réle

3. Cliquez les boutons T B ou X qui sont en haut a droite de votre fenétre pour mettre tout
le texte de votre case descriptif respectivement en couleur rouge, en gras ou sans aucune
mise en forme.

Pour mentionner des informations de dialogue, comme pour les descriptifs de plans, vous
pourrez vous aider de tampons qui sont modifiables en passant par le crayon. Comme pour les
Vitesse, SFX et ISO, si cette case reste vide, elle ne sera pas affichée a 1’édition du rapport.

o >
DIALOGUES Tout le texte 4

%
£

Figure 42: Case dialogue

Dans le cas de 2 camera, vous pourrez partager la case dialogue en deux en cochant la case a
droite du crayon des tampons.

DIALOGUES Toutle v & camera B
/ X
< B
£ x

Figure 43 : Case dialogue pour 2 cameras
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Vous pourrez aussi ajouter jusqu’a 2 photos par camera pour chaque plan qui seront éditables
si I’option « Cacher les images a 1’édition » n’est active dans votre roue d’affichage.

e - e -

® DIALOGUES Toutle ~ & camera B ®

i X
£ x

Figure 44 : Rentrer des photos de plan étape 1

® ® DIALOGUES Toutle ~ & camera B ® ®
X
&/ -
£ x

Figure 45 : Rentrer des photos de plan étape 2

Pour réaliser des storyboards avec les images de votre plan, vous pourrez en rajouter a volonté

en cliquant sur le bouton galerie v qui ouvrira alors I’interface ci-dessous.
F L]
Galerie A

A B
£E Story Board 2col £33 Story Board 3col

@

- mgrxn'\

Figure 46: Galerie et storyboard du plan

Les onglets (A, B, ...) vous permettront de choisir la camera a compléter avec de nouvelles
photos dans I’encart vide. Un ascenseur a droite du tableau permet de descendre dans la liste
des photos. Les boutons Storyboard 2col. et Storghpard-3col.;-vous permettront-d*édier: ..
respectivement des storyboards en PDF présentés en —

) Alonne
8/1(A) Travelling / ROSE 8 /1(A) Travelling / ROSE
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iéuéF.. SRSB4SO YO Ao O AT AR PSRRI v,&;.;,pz;mz‘oz(;‘
i 14:50

8 /1(A) Travelling /| ROSE

Figure 47: Edition Stoyboard 3 colonnes
Figure 48: Edition Stoyboard 2 colonnes

Dans le cas ou votre photo prise sur votre iPad n’apparaitrait pas dans le bon sens, cliquez sur

le bouton de rotation de photo ® .

NB : Sur le modele 4 caméras, une seule case dialogue sera disponible pour I’ensemble des
caméras et une seule photo par camera pourra étre éditable sur vos rapports.

Gérer les prises et les clips

Une fois que les caméras et les cartes ont été attribuées au plan, alors des prises peuvent étre
créées.

Ajouter une premiere prise

Appuyez sur le F au milieu du rapport, et une case prise s'affiche alors pour chaque caméra.

[ viginis 2004 | | Poaul 2004 J[ L6 Stoward | [ Lopassager Linfimigre | Le dousnier
g e S ] QI o O
X i X 2
o " o :
S : %
DIALOGUES De..A v £ camers B
| ¥
P
£ x
A + i Prise. Carte  Clip 1
QN w0t - ownn @ X o == i N @ 1 801~ coos & X
> - < + S !
X x
K FC %
'FC ) m EG

—
=
. -
i d
otes par pian — :

Figure 49 : Ajouter une prise
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Chaque case prise affiche le numéro de prise, le numéro de carte, le numéro de clip et présente
un espace commentaires de prise. Comme pour les descriptifs de plan, vous pourrez vous aider
des noms de role, mises en forme T B X et de tampons spécifiques aux prises dont la liste de

proposition pourra étre modifiée grace au crayon - situé a droite de 1’entéte Prise/Carte/Clip.

—_—
A001 ¥ CO001

FC )
Figure 50 : Case prise
Bon a savoir : Le * ne s'affiche que lorsque I'on a entré la caméra et la carte au plan.

Ajouter une prise suivante
Pour ajouter une prise suivante, il faut appuyer sur le * au niveau de la derniére prise créée ou

bien tout en haut. Une prise supplémentaire s'ajoute alors en derniére position, avec le numéro
de clip suivant.

[

@ ot v ocor @ X ' ) © 1 w0 - 2 X »
B ol + %
X X
£ FC &
FC “ il FC
A0D1 ¥ coo2z - X v BOO1 ¥ C002 - X ¥
(i} ©
Faux Clip Lt Faux Clip

I +
X X
£ FC &
FC “ m FC

Figure 51 : Ajouter une prise suivante 1/2
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© - a0t~ coo & X Y ) @) - BoO1 ~ coo1 & V
b i + o
% %S
£ FC 4
FC ) il FC
@- A001 ¥ cooz & X ' @- BOO1 ¥ Co02 & ¥
Faux Clip g Faux Clip
> 3%
%
£ FC £
FC * ] FC
- Aot v coos & X ”]o © - BOO1 ¥ C003 & y
B - +
i X
£ FC £
c D) il FC/

Figure 52 : Ajouter une prise suivante 2/2

Insérer une prise (entre deux prises)

Pour insérer une prise, il faut appuyer sur le ¥+ de la prise qui précéde celle & insérer. Une prise

supplémentaire s'ajoute alors entre celle-ci et la suivante, et les numéros de clips se décalent en

conséquence.

T +

a0t~ coot & X ¥ oot ~ coot & X
i ©
= S aC
> X
£ FC
FC ) i
Ol o o 2 X ' ) @- Boo1 ¥ coo2 o X
p FauxClip ~ | + Faux Clip
X
£ FC
FC * m

Figure 53 : Insérer une prise entre deux prises 1/2
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L |

> X
FC ) m FC
® B2 a0 oz @ X ‘@ Boot v cooz € X |
3 - +

= X

£ FC £
FC “ i FC.
O o oo 2 X ' @ BEEl eor |v|cos 2 X *
’ Faux Clip - g ES Faux Clip

S X

£ FC £
FC © il FC

Figure 54 : Insérer une prise entre deux prises 2/2

Supprimer une prise

Pour supprimer une prise, il faut appuyer sur 1I’icone poubelle au niveau de la prise a supprimer,
et un message demandera de confirmer la suppression définitive de la prise.

| Vigiia 2004 | | Paul 2004 JL Lostowad | [ Passey

o] ECTE  ETTEE P ol BT LR
i " x o X
m m ¢
[~ ()

FC

Figure 55 : Supprimer une prise
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e Cercler une prise

Pour cercler une prise, il faut appuyer sur l'icone "cercle coché" a co6té du numéro de prise de
chaque caméra. La prise est alors cerclée de vert.

g_ A0t v coon &€ X |

~ g
E X

<

FC o)

Figure 56 : Cercler une prise 1/2

@- a0t~ coot & X B

Aj“
’ X
¢

FC L2

Figure 57 : Cercler une prise 2/2

Pour annuler un cerclage, il faut appuyer de nouveau sur "cercle coché." La prise est alors
décerclée.

Indiquer qu'une caméra ne tourne pas une prise

Pour indiquer qu’une caméra ne tourne pas une prise, il faut appuyer sur le X de la prise non-
tournée.

La case prise de la caméra concernée est alors barrée et grisée pour signifier qu'elle n’a pas

tourné.
© Bl oot “00032 i Boor ~ coos & X %
S “Ea +
X X
£ FC £
FC L) ] FC

Figure 58 : Indiquer qu'une caméra ne tourne pas une prise 1/2
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A1 ¥ a X "0 Boot ~ coos & X ¢
L1
] X = ;
£ FC £
o | FC

Figure 59 : Indiquer qu'une caméra ne tourne pas une prise 2/2

Pour annuler cette action, on appuie de nouveau sur le X dans la ligne du haut ou bien sur celui
qui est au milieu de la case prise.

Charger une nouvelle carte

Dans le rapport il faut appuyer sur l'icone double-fleche a c6té du numéro de carte de la prise
pour charger une nouvelle carte.

© - AD1 ¥ C001 &

Figure 60 : Charger une nouvelle carte 1/4

Puis taper le nouveau numéro de carte directement dans la case "CARTE" de la prise.

© 1 002 |coot 2

Figure 61 : Charger une nouvelle carte 2/4

La nouvelle carte est signalée en rouge dans le commentaire de la prise, et s’inscrit
automatiquement dans les cartes de la barre turquoise.

Figure 62 : Charger une nouvelle carte 3/4
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Magasin

A 001

B 001

3 S o X |

Figure 63 : Charger une nouvelle carte 4/4

La nouvelle carte sera associée a chaque prise suivante jusqu'a ce que l'on recharge de nouveau
une nouvelle carte.

Nous vous rappelons que la carte précédente si elle est compléte peut étre masquée en appuyant
sur @ .

Prise muette

Pour indiquer que votre prise est muette, vous pourrez activer ce bouton de haut-parleur barré

. %
“ qui passera au rouge &

Prise son seul

$) . . o
Cebouton ~ vous permettra d’enregistrer un son seul, mais alors, un message vous préviendra
que le clip et la carte seront retirés de cet enregistrement.

7

Le son seul va effacer le numéro de la prise et du clip. Voulez-vous continuer ?

o)

Figure 64 : Message pour valider un son seul

En cliquant sur « Oui », le logiciel remplira automatiquement le descriptif avec la mention
« Son seul ».
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Prise Carte Clip 7l

} Son seul

L D)

Figure 65 : Résultat obtenu apres validation d’un son seul

Ajouter un minutage utile

Le bouton lecture * lancera un chronométre pour cette prise et changera alors d’apparence

pour vous permettre le de mettre en pause !!. Si vous recliquez dessus, vous pourrez alors
visualiser le temps écoulé inscrit dans la case minutage de cette prise.

©® 1 a0t ¥ coot & X "0 © |
~ ﬂ +

> X

@ 00'05"

v/ £ rc

FC ©

Figure 66 : Utilisation du chronométre (modéle 2 cameras)

Ce minutage peut étre modifié¢ directement manuellement dans en tapant 4 chiffres et tant qu’il
n’est pas validé, est juste présenté a titre informatif sur vos rapports.

Pour relancer le chronomeétre et rajouter du temps a celui déja écoulé, il suffit de recliquer sur
le bouton lecture.

Pour réinitialiser le minutage, il suffira de cliquer sur le bouton horloge ®, la case minutage
sera alors vidée.

Si vous désirez utiliser ce minutage de la prise pour ’additionner au pré-calcul du minutage

utile de votre séquence, alors cliquez sur le bouton validé v qui affichera le minutage de cette
prise en vert. Pour dévalider un minutage, cliquez sur le méme bouton validé.
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a0t ¥ com & X e ©

~ g +
X
B

£ ke

FC DTN ]
Figure 67 : Validation du minutage d'une prise

Tous les temps validés seront additionnés dans le minutage utile de la séquence que vous
pourrez modifier dans la bulle @ située sous la barre bleu turquoise de votre plan.

‘W e 2k EEE

B ¢ < 4+ >0 > ad$

- /7 — Aomoemons [ =) E A
z o quipe

ROSE T LA S
b = J. TopeNAGE 1 MU

e P . —

Travelling / ROSE /° PECOR CARAVANE PARIZOT al 3¢
X REMARQUES
m bl :

ne pas oubler e plan f

~ -

® ®
Figure 68 : Consulter/modifier le minutage utile de la séquence

Méme apres avoir modifié votre minutage utilise de séquence manuellement, vous pourrez
revenir au pré-calcul de la somme des minutages validés par prises en cliquant sur les deux
fleches circulaires d’actualisation situées au-dessus de la case minutage.

L’icone information @de la prise vous permettra de visualiser les time-codes enregistrés avec
votre chronomeétre et vous permettra aussi de connaitre I’heure a laquelle votre prise a été créée
méme si vous n’utilisez pas le chronométre (information utile pour des retakes ou connaitre
I’heure du premier plan tourn¢).

@ n A0O1 ¥ Co01 2 X > (i ) Informations

> ~ g 4 09:08:36 09:08:44
% 09:08:36:00  09:08:44:00

G ¢ i 00:00:08

X 1% B 00:00:08:00

FC: LD} .

Figure 69 : Bulle d'information d'une prise
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Informations techniques d’un clip

Sous chaque commentaire de clip qui apparaitra dans votre rapport montage édité, une case
« Infos techniques » permet de renseigner des informations qui n’apparaitrons que sur un
rapport image ou sur un rapport séquentiel.

Aot ¥ coz @ X Y i ) @- Boor ~ coo2 & X 5

~ g +
o X
00'11"
£ g &
FC Changement de @: 1600 ) m FC

Figure 70 : Infos techniques d'un clip

Ajouter un faux clip
S'il y a un faux clip sur toutes les caméras, appuyer sur le bouton "FC" central au niveau de la
prise qui vient avant ou apres le faux clip. Un message demande alors d'indiquer si le faux clip
est avant ou apres cette prise.

'
i = = | ( = I P | ( e w{I Voute: insérer le FC avant ou aprés la prise courante
Virginia 200« awl 2004 Ul 4 Fas:
B e ] o I T
x = Annuler Avent m x X
|
-
9] 5 / ©
DIALOGUES o._,,_(" Nl Al J—"
 }
[ e
1‘ £ x
\
I + - o
O w0 oo @ X 0\ © 1 8o oo @ X
A ‘ ‘\‘
> - ~ + "
N X
N P
£ “~Nre) 4
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Figure 71 : Ajouter un faux clip 1/3

Un deuxieme message demande si on veut actualiser les numéros de clips, de maniére a ce
qu’'un décalage de numérotation des clips qui arrivent aprés ce faux clip se fasse
automatiquement jusqu’a la fin de la carte utilisée. Si vous refusez 1’actualisation des clips,
alors les numéros de clips de toutes les prises suivantes resteront inchanggés.
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Voulez-vous décaler les numéros des clips et/ou actualiser le
dernier no de clip?

1

|
o -
Figure 72 : Ajouter un faux clip 2/3

Une case faux clip s'affiche alors. Elle inscrit "FC" a la place du numéro de prise, indique "Faux

clip" dans I'espace commentaires, et porte le numéro de clip correspondant a son emplacement.

DIALOGUES De.A « 4 camoaB
( X
£ x
B — ‘ T
O ot ot 2 X ‘0 @1 o oo @ X Vi
Lt
> = + "
£ FC '
“ il FC
X ) "lcoozl? X y
-~ ‘ +
% X
£ FC £
<)
Skype .

Figure 73 : Ajouter un faux clip 3/3

Si une seule caméra est concernée par un faux clip, appuyez sur le bouton "FC" au niveau de la
cameéra concernée.

N +

O ot v o @ X i )

A‘
> % +
£ FC £

® o u ®

Figure 74 :Ajouter un faux clip a une seule caméra 1/2

Dans ce cas, les cases prises des caméras non-concernées sont grisées et barrées en rouge pour
signifier qu'elles n'ont pas tourné.
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Figure 75 : Ajouter un faux clip a une seule caméra 2/2

Bon a savoir : Le bandeau des cases faux clip est voilé de rose et n’est pas modifiable pour
¢viter des erreurs. Vous pourrez néanmoins modifier manuellement le numéro de clip concerné.

Gérer les plans

Créer un nouveau plan
Le plan suivant (pour le créer il faut appuyer sur le H de la barre bleu turquoise ou aller
chercher la nouvelle séquence dans la liste des séquences du jour) affichera toujours cette
caméra et incrémentera sa carte. Si la caméra ne tourne pas le plan suivant non plus, on appuie

sur le X de nouveau.

’ . | .(' | ~' " *‘ Equipe A

| 09/09/2025
[ Virginia 2004 | ( Paul 2004 j( Lo Stoward | [ Le Passager jL L'lnﬂrmf&_
o L T v 4 ol _ECTH [T
2 2R > ¢
X X
m Vi m &
©) - & -

Figure 76 : Plan suivant

Passer a un nouveau plan avec moins de cameras que le plan précédent

En appuyant sur le bouton ajout d’'un " plan pour ajouter un plan, la nouvelle page
affiche le méme nombre de caméras que le plan précédent et reprend automatiquement les
dernieres caméras et cartes utilisées dans le nouveau plan.

Si une caméra ne tourne pas temporairement, on appuie sur le X de la caméra. Sa case
description et toutes les prises créées sont alors barrées pour cette caméra. Lorsque 1'on éditera
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le rapport, la caméra qui n'a pas tourné n'apparaitra pas. Pour annuler cette action, on appuie de
nouveau sur I’un des deux X au niveau de la caméra.

. . 09/09/2025 Equipe A
= : o 10 /10 [+
L Virginia 2004 JJK Pauf 2004 JE Le Steward ]L Le Passager ]] L'Infirmiére 7( Le douanier j
g A0 an <17 g\a 8 eoor  FUSEE pan -
= o X
x /’®
a X
m £ \\E 4
. . (V] -
DIALOGUES De..A v &S camera B
X
£ x
© B o0t v ocos @ X ‘0 \ i oot - e X &
» | gL * - %
) X x
4 FC '
FC oD il

Figure 77 : Passer a un nouveau plan a moins de caméras

Supprimer une ou des caméras pour changer de modele

Pour supprimer une caméra afin de retourner a un modele de saisie avec moins de caméras, il
faut appuyer sur I’icone [ a gauche de la case « description du plan ». Un message vous

demandera de confirmer 1’action.

Attention : Vous aller vider les champs Caméra (B) et Carte ()
ainsi que celles des prises. Cette action est irreversible,
Souhaitez-vous continuer?

¥ e 09/09/2025

® Continuer

[ Virginia 2004 J ( Paul 2004 )( Le Steward J [ Le Passager )( L’lnnmlén )( Lodouanler ﬁu
g ; B - e

» SRV sort TR ¢
¢ @) ¢
<

Figure 78 : Supprimer une caméra 1/2

© 8 X
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Figure 79 : Supprimer une caméra 2/2

Sivous voulez revenir a un modele avec plus de caméras, cliquez sur les modeles 2 ou 4 caméras
dans la barre noire du haut et réattribuez les caméras au plan ainsi que les cartes.

= B E

Sequence
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: : 09/09/2025 v 10 / 4 ’ Equipe A
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X - X
X |
m £ &
%) v ™ v
Objectif PLAN v Objectif PLAN v
~l X . X
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~ v < -
DIALOGUES De..A v ,’

Figure 80 : Retour a un modéle avec plus de caméras
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Créer un plan « bonus »

Lorsque vous avez un plan a ajouter qui ne rentre pas dans les séquences prévues ce jour, vous
aurez besoin de créer un plan indépendant des s€quences disponibles dans la liste des séquences
du jours. Cliquez sur le bouton cadeau kiil et vous obtiendrez un plan nommé Bonus/1.

Vous pouvez rajouter autant de plans que voulus a ce Bonus en cliquant sur le bouton ajouter
un plan E3 de la barre bleu turquoise.

Vous pouvez renommer ce mot Bonus comme vous le souhaitez (ex : ESTA,...) et sur votre
pré-minutage, le Bonus sera positionné tout en bas de votre liste de séquence, en derniere
position.

Si votre bonus est généré un jour de tournage non créé dans votre calendrier général de dates,
alors une date sera automatiquement créée dans ce calendrier, votre plan daté et un rapport de
production sera alors associé a cette nouvelle date.

e O 87 00'55"  1'50'15" 00'55"  1'50'50" 02/07 3 m
e O Eesra 0000" 1'50'15" 0000  1%50%50" 09/10 n m Bonus

Figure 81 : Place du bonus dans l'ordre du scénario

Vous pouvez attribuer un minutage a ce bonus et il sera compté dans le rapport prod de la
journée. Ce plan sera ajouté aux calculs des plans du jour si vous liez votre rapport montage au
rapport de production. Enfin, un bonus ne sera jamais comptabilisé comme une séquence et ne
changera pas votre décompte du nombre de séquences a faire ou bien réalisées pour ce projet.

e Associer un plan bonus a une séquence non programmeée ce jour

Si votre bonus est un plan anticipé d’une s€quence programmée pour un autre jour ou un plan
a postériori d’une séquence déja tournée, alors vous pourrez rattacher ce bonus a cette séquence

en utilisant le bouton de regroupement 2

Modifcation de no de séquence

Figure 83 : Bouton regroupement

Figure 82 : Choisir la séquence associée

Vous aurez a choisir la séquence principale dans la liste proposée et valider votre choix. Ainsi,
le logiciel va convertir automatiquement votre Bonus en partie (PT) de ce la séquence prinicpale
(elle sera reclassée juste en dessous de la séquence principale dans la liste des séquences
classées dans 1’ordre du scénario).
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e O 1 005" 018'25"  00'50"  0'1505" 106 2 « m Principale

e O 1pr 00'00" 0'18'25" 00'00" 0'15'05" 0910 2 m Partie

Figure 84 : Bonus converti en partie de séquence

Changer un plan de séquence
Si un plan a été créé dans la mauvaise séquence prévue ce jour, il suffira d’utiliser ce méme

bouton de regroupement pour rapatrier le ou les plans actuels sur une autre séquence.

Dans le cas ou vous auriez plusieurs plans enregistrés sur la séquence initiale, un message vous
demandera si vous désirez ne rapatrier qu'un ou tous les plans enregistrés dans la séquence.

= )

F |
®

Voulez-vous rapatrier tous les plans de cette sequence ?

A

Figure 85 : Message pour choisir les plans a rapatrier

Comment déclarer des plans d’une séquence non terminée

Si vous aviez une séquence de programmeée a tourner ce jour mais qu’elle ne sera pas terminée
ce méme jour pour lequel elle a été programmée (parce qu’il lui manque des plans qui seront
fait ultérieurement), alors vous aurez deux opérations a faire :

Pour déclarer que la séquence n’est pas terminée sur votre rapport montage, cliquez dans le
0 de la séquence sur Teminée pour que le bouton passe en « Non terminée » et la mention sera
affiché en rouge sur tous les rapports de cette séquence.

Séquence m

PREMIN. 00:00:55 Non terminée (8 ®
J. TOURNAGE M.U. 00:00:55

EFF. E/J

DECOR ESPACE PATISSERIE v
REMARQUES

Figure 86 : Déclarer qu'une séquence n'est pas terminée

Pour déclarer que la séquence n’est pas terminée sur votre rapport de production, allez sur le
pré-minutage, cochez la s€quence incompléte, puis fragmentez-la comme présenté ci-dessous.
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ThHEQTh
a s m "o

STATUT
Fire

e O 0v3 Goesr  01s0T O0IzE 0806 ] Figure 87 : Séquence fragmentée
Figure 88 : Fragmenter une séquence non terminée

Une séquence fragmentée (ici notée principale) sera alors déprogrammée pour qu’elle soit
déclarée terminée un autre jour, donc dans un autre rapport de production, tandis que sa partie
de séquence sera bien déclarée au rapport production du jour avec les plans tournés déclarés ce
méme jour. Cette partie de séquence sera renommeée du numéro de la séquence principale auquel
s’ajoute automatiquement « PT ».

41



Guide utilisateur CineKleeServer

Impressions dans le rapport montage

Pour éditer vos rapports, un menu est disponible dans la barre noire de navigation en cliquant
sur le bouton PDF.

2 B X

P* Rapport montage de ce plan

] Rapport montage de cette séquence
(trié par no plan)

PR Rapport Séquentiel

™ Rapports montage de la journée de
tournage

P Rapports montage de la sélection
P" Rapport Image

P Inventaire des cartes

Figure 89 : Menu des impressions dans Rapport Montage

Vous pourrez obtenir 1’édition du plan en cours de lecture en cliquant sur « Rapport montage
de ce plan ». L’ impression sera adaptée au nombre de cameras chargées sur ce plan.

oucr P!‘"’ N e I1 Roalaution poooo oooo SCrphe. KON XX
g L. Plans -8 /2
= w]‘ o] .
| e 2 TouRNAGE | owoumzs |
e v [ o | otcon | canmvane puszor
—~——7— | e [ worss
CAMA A ~ I -

Figure 90 : Impression RM 2 cameras actives Figure 91 : Impression RM 2 cameras dont une inactive
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Rialisa0n 0000 X0000C SCrIpl 000K XXX Plans - 8 /4 ‘
CucF
Pbstustan, axxaas sEIXER SoTete EXIRRINS RRRXK Plans -8 /3 J. TOURNAGE [ 1 OR0B2025 [
cuer o I B 1 DECOR | CARAVANE PARZOT
O
o [ | | e
ot | wu | wew TAWGrons Droneddl
s — I [
@“""'W""E M:.” co1s X | coo
| o110 |
Ol | e e

Figure 92 : Impression RM 1 camera Figure 93 : Impression RM 4 cameras

Le modele d’impression « rapport montage de cette séquence », éditera tous les plans d’une
méme séquence affichée a I’écran dans 1’ordre du montage (dans 1’ordre de la numérotation de
ses plans).

Le modele d’impression « Rapport Séquentiel » éditera tous les plans d’une méme séquence
sans sauter de page entre les séquences.

Réalisation: Xxxxxx XXXXXX Scripte: XXXXxXxxx XXxxx

CUCF PREMIN. | 00:02:15 MU, 00:01:15 |  EFF. EN
SEQ 8 DECOR CARAVANE PARIZOT
| Prise | Minutage ] Commentaire
Plan ou son Description du plan Infos technniques
81 Cam A: Travelling/ ROSE Prise 2
J. tourNAGE 1 Cam A: Changement de @: 1600
(09/06/2025) !
1 0'5" Cam A (A001 - C001)
Cam B (B001 - C001)
2 011" Cam A (A001 - C002)
Cam B (B001 - C002)
3 Cam A (A001 - C003)
Cam B (B001 - C003)
Plan ou son
8/2
J. tourNAGE 1
(09/06/2025)
1 Cam A (A001 - C009)
@ O Cam A (A001 - C010)
3 Cam A (A001 - CO11)
Plan ou son
8/3
J. tourNAGE 1
(09/06/2025)
I 1 | Pavs A TANNA ~AN4A9)

Figure 94 : Rapport séquentiel
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Le modele « Rapport Montage de la sélection » éditera tous les plans de votre sélection par les
filtres au choix dans 1’ordre du montage ou dans I’ordre du tournage (ordre dans lesquels ont
été créés les plans dans le logiciel).

Le rapport image permettra d’obtenir un inventaire de clips et d’informations techniques par
cartes d’enregistrement.

pi@j ¢ cucr

DATE.T.et 09/06/2025

Production
jour(s) 1
Carte A001
Prise Cam. Clip Vitesse FX ISO Effets
Plan 8 1 EN
1 A Co01
2 A C002 Changement de @: 1600
3 A C003
Plan 82 EN
1 A €009
@ A co10
3 A cot1
Plan 873 EN
1 A co12
2 A Cco13
3 A co14

Figure 95 : Rapport Image
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Enfin un rapport de cartes utilisées pour ce projet est éditable en PDF :

Réalisation:

Scripte :

A B Cc
A001 B0O1 CO001
A002 B002 C002
A003 B004 C003
A004 B005

A005 B006

A006 B007

A007 B008

A008 B009

A009 B010

A010 BO11

A011 B012

A012 B013

A013 B014

A014 BO15

A015 BO16

A016

A017

A018

A019

A020

A021

Figure 96 : Rapport de cartes
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Relation entre les rapports montage et les rapports de production
Les rapports de production et rapports montage ne sont pas liés par défaut dans CineKlee.

Afin de reporter le nombre de plan et leur descriptif dans vos rapports de production, il faut
activer I’option « Utiliser les rapports montage pour le calcul des plans » que vous trouverez en
cliquant dans la roue des options d’affichage de votre rapport de production.

Véhicules

et OUCF

ke baation: xoooe exaees Arimaux

Liou de tourrage Décor [Emts EUEN

Camong 0 FArusl: Gumindo i busa- | CARAVANE PARIZOT — = Extras
10850 Beriaves BAR DU MAUT (COIN LOUNGE, Takio Aba: Ben)

Groupe

Plans tounds oe jour SEQ. tarminkes | 5EQ. Incompil
710780 SUA) AP Do | Btocliikis 4

VFX du jour

Tournés I Plan
—) E —{
Precédemment]
Yow € 8818 & loumes
Différunce
mage
Artstos présents Mazeriol supp __ Venioes
: P — Carmrase o vorre pavace
a [ Luiiser tes rapports montages pour le caloul des plans
Options d'affichage des plans
© seatipianticami cam2....) @ ceatiplant-plan2
Personnet supe.
- @ soatiptant(norec

Figure 97 : Option de lien entre rapport montage et rapport de production

Une fois activée, cette option vous permettra de choisir le type de report de plans qui vous
conviendra pour le descriptif détaillé de chaque plan tourné. Mais ce texte pourra étre modifié
manuellement apres I’actualisation de cette case.

Le calcul des plans (nombre de plans tournés) sera alors calculé automatiquement ainsi que les
cartes image si vous les affichez.

Seuls les plans décochés aux rapport montage ne seront pas pris en compte dans le décompte
du nombre de plans du rapport de production.

¥ e 09/06/2025

Figure 98 : Plan non compté au rapport de production

Par défaut tous les plans sont cochés a leur création pour étre comptabilisés dans les rapports

de production. Il sera judicieux de décocher des plans qui ne contiennent que des sons seuls,
par exemple.
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Rapports production

Dés qu’une date est associée a une séquence dans le Préminutage, un Rapport de production est
génére.

Une date de tournage = un rapport de production.

Avant de faire vos premiers rapports, vous devez rentrer vos minutages utiles. Pour ce faire,

cliquer sur la roue d’affichage E dans la barre des outils (de préférence depuis I’interface
Préminutage) et cochez 1I’option MU.

Options d'affichage

Epi.
Cum.PM
M.U.
M cum.mu

Date.T.

Figure 99 : Minutage utile

Nous allons voir que le rapport de production rapatrie des données que vous avez saisies dans
les autres interfaces, telles que : les numéros de séquences, les minutages, les adresses, les
horaires, les acteur.ice.s.

L’interface Rapport de Production
Il y a plusieurs moyens d'accéder a l'interface Rapport de Production :

- via le menu des trois E traits (seulement si une date de tournage a été attribuée a au
moins une séquence).

- Depuis l'interface Préminutage, en cliquant sur I’icone B dans les barres grises, a
gauche devant les dates de tournage. Pour que ce bouton soit visible, vous pouvez étre dans

n'importe quel modele de préminutage, mais vous devez avoir trié les séquences par ordre de
tournage (en cliquant sur la fleche a gauche de date de tournage (DATE.T.) dans la barre des
intitulés).

1. Cliquer sur fa fléche de tri des

séquences par date de tournage

DECOR(S) M.! REMARQUES

FiltredJour t Filtre/Décor | Filtre/date

1 29/05/2023 Horaire 11h00 18h00 Lieu de tournage

Figure 100 : Acces aux Rapports de Production depuis l'interface Préminutage
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Lorsque vous cliquez sur l'icone Rapp. Prod, vous arrivez directement au rapport de production
du jour. C'est tres pratique lorsque vous étes en tournage !

La barre de navigation différe un peu dans cette interface :

Modéle unitaire Filtre/date

| 7 K e I

Figure 101 : Barre de navigation

e Iln'y a pas de mode recherche.

e Il est a tout moment possible d'éditer un PDF.

e Vous retrouvez évidemment la roue d'affichage ainsi que votre profil utilisateur.

e Les fleches servent a naviguer d'un rapport de production a I'autre.

e Une roue d'actualisation se trouve entre les deux fleches.

e Vousy trouvez également le filtre/date qui vous permet d’aller au rapport souhaité.

Attention : Le rapport production n'est pas exportable en Excel !

Vous retrouvez dans cette interface 10 modeles de rapports de production :

e Trois modeles pour les films unitaires (un frangais et deux nord-américains)
e Des modéles pour les séries (6 frangais et un nord-américain)

Vous retrouvez aussi 1'étoile pour mettre votre mod¢ele en favori.

A noter : Si vous étes sur un projet de type Unitaire, vous arriverez directement sur le Modéele
Unitaire. Si vous étes sur un projet de type Série, vous arriverez automatiquement sur le Modele
12, 24 ou 36 en fonction du nombres d'épisodes.

Vous trouvez dans I’interface Rapport Production une nouvelle roue d'affichage, qui fonctionne
différemment de toutes les autres !

Quand vous cochez une case, cela masque les cases au lieu de les afficher.

Par défaut, toutes les cases sont donc affichées, la roue d'affichage permet donc de masquer les
cases pour alléger ou cacher des cases afin d'éditer le rapport de production que vous souhaitez.
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Options d'affichage

masquer
SEQ. terminées Véhicules
SEQ. incomplétes Animaux
SEQ. Supp. Extras
SEQ. non tournées Groupe
SEQ supplémentaires Divers & SFX
Retake Doublure
Différence Silhouettes
Cumul prévu Figurations

Reste A tourner Personnel supp.

Image Son

u Utiliser les rapports montages pour le calcul des plans

Options d'affichage des plans
. seqi/plani(cam1,cam2,...)... . seqi/plani-plan2...

. seq1/plani(nbrecam)-plan2(nbrecam)...

Figure 102 : Roue d'affichage

Dans les rapports production, tous les intitulés des cases sont modifiables. En cas de
modification, les nouveaux intitulés seront repris dans tous les rapports production du projet.
Vous retrouvez comme d'habitude 'intitulé d'origine en effagant votre intitulé modifié.

A chaque nouvelle création de projet, ce seront les intitulés du projet précédent qui seront repris.

Si vous changez des intitulés dans un projet, cela n'aura aucun impact dans les autres projets
créés antérieurement.

La barre de mise en forme peut étre utilisée dans tout le rapport de production.

Pour éditer un PDF de votre rapport production, il vous suffit de cliquer sur PDF et cela générera
le PDF automatiquement.

Attention : Tout ce qui est affiché s'imprime et les cases ne s'adaptent pas a votre texte. Pour
que votre rapport tienne en UNE page, c'est a vous de jouer avec la taille de la police (via la
barre de mise en forme) pour faire rentrer toutes les informations (s'il y en a beaucoup).

A savoir : Il est possible de générer un rapport de production vide afin de l'envoyer a la
production pour qu'elle en valide la forme par exemple !
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Filtre et ordre de tournage

Avant de faire le ler rapport prod, vous recevez une feuille de service. Celle-ci vous donne
l'ordre des séquences par journée de tournage.

Dans I’interface Préminutage, modéle simple ou modéle décor, vous pourrez faire votre feuille
de service.

Une fois vos dates attribuées aux séquences, il est possible de filtrer une seule journée de

tournage en cliquant sur la case noire « filtre/date » dans la barre des intitulés de
Filtre/date  ~

I’interface Préminutage .

Une liste déroulante apparait avec des dates. Attention cette liste ne contient QUE les dates de
tournage qui ont été associées a des séquences.

En sélectionnant une date de tournage, vous filtrez uniquement les séquences associées a cette
date.

Pour annuler le filtre, comme d'habitude, il suffit de cliquer la croix E de la Dbarre de
navigation.

Si vous le souhaitez, une fois vos séquences filtrées par dates de tournage, vous pouvez les
mettre dans 'ordre de tournage via les cases bleues a droite des dates.

Il s'agit de rentrer 1'ordre numérique de tournage (1% séquence tournée = 1, 2°™® séquence
tournée = 2, etc.).

Vous pouvez remarquer que la fléche de tri par date de tournage est en rouge : le tri concerne

bien 'ordre de tournage et prendra en compte vos chiffres.

(o}
'DECORIS) ‘
Filtre/Décor PREMIN ‘
29/05/2023 Horaire 11h00 18h00  Lieu de tournage
o 2 VICTORIA HALL Couloirs bordé de , 003" 29/08 1
portes
00725" 29/094 2
® 0 9 VICTORIA HALL Back-stage Y

00'40" 29/04 3

01'15" 2905 4
a 16 HOPITAL SUISSE Chambre Les séquences sont bien triées
par ordre de tournage
=) 15 HOPITAL SUISSE Chambre 0015 | Casesbleues qui | 25048
définissent I'ordre

de tournage
00310

Figure 103 : Ordre de tournage des séquences

A noter : Cette étape peut tres bien étre faite lors de la réception d'un plan de travail ou de la
feuille de service. Les numéros peuvent étre changés a tout moment.
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Préparer un rapport de production

Pour préparer un rapport de production, vous devez en premier lieu afficher les minutages utiles
(via la roue d’affichage) dans I’interface Préminutage.

Plusieurs étapes sont ensuite nécessaires :

Filtrer la date de tournage ;

Renseigner les minutages utiles , sous la forme "mmss" a toutes les séquences ;
Attribuer des décors a toutes les séquences (dans le modele décor) ;

Ajouter un horaire et un lieu de tournage dans la barre grise ;

AN S e

Supprimer les séquences supprimées lors du tournage : pour cela cocher la séquence a
supprimer et cliquer sur  [/'§

Une fois ces étapes réalisées, la barre des minutages en bas s'actualise : elle fait le comparatif
des PM et des MU, le cumul total en quelque sorte.

Si vous étes en filtre par date de tournage, vous avez le comparatif de votre journée de tournage
uniquement.

0'03'10" 0'03'25"

Pour accéder a votre rapport de production, vérifiez au préalable que vous avez filtré la bonne
date de tournage, puis rendez-vous dans I’interface Rapp. Prod. (vous pouvez aussi utiliser le
raccourci dans I’interface Préminutage).

= CCE or i
Olr _— G
= 7k =EQ %
m + B 3 BHOoOvAD
SEQ. DECOR(S)
+ ‘ +  Filtre/Décor g ‘ PREMIN. ‘ CUM.PM ’ M.U. l Filtre/date v
1 29/05/2023 Horaire 11h00 18h00 Lieu de tournage Foret de Fontainebleau
® N 2 AT Dbl sics bordé de 00'35" 0'00'35" 00'30" 29/05 1
Raccourci vers le le rapport de
production du jour sélectionné 0025" 0'01'00" 00'35" 29/05 2
® 0O 9 -stage Yt

Figure 104 : Raccourci Rapport de Production
Certaines informations apparaissent automatiquement dans votre rapport de production :

e Ladate;

e La production (si vous en avez rentré une) ;

e Le titre du projet ;

e Le nom du réalisateur (si vous en avez rentré un) ;
e LePMetle MU.

Ces informations sont NON MODIFIABLES dans cette interface !
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Comme pour la Chronologie, c'est grace a la roue d'actualisation que vous allez pouvoir
rapatrier les informations dans les cases correspondantes.

Il y en a plusieurs dans cette interface :

e Une principale (entre les fleches de navigation dans la barre du méme nom) ;
e ( secondaires (a gauche ou a droite de la case a modifier).

Quand vous arrivez dans un nouveau rapport de production, c'est la roue d'actualisation
principale qui va vous permettre de rapatrier le contenu de toutes les cases en méme temps.
Bien entendu, vous pouvez aussi le faire case par case grace aux petites roues secondaires.

Les cases qui sont remplies sont les cases actualisables, c’est-a-dire que vous modifiez une
donnée dans une autre interface du logiciel et que vous appuyez sur la roue d’actualisation, ces
données seront rapatriées.

Les cases actualisables sont, tout simplement, les cases qui se situent a cOté des roues
secondaires :

e Lieu(x) de tournage, décor(s) et sous-décor(s) ;

e Plans tournés (seulement les numéros de séquences prévues ce jour) ;
e Calculs;

e Séq. terminées / Séq. incomplétes / Séq. Supprimées ;

e Artistes présents ;

e Horaires.

Ces cases sont des cases modifiables, des cases textes. Si vous modifiez ces cases et que vous
cliquez sur actualisation le logiciel va rapatrier les données et donc effacer ce que vous avez
écrit.

C'est pourquoi il existe des petites roues d'actualisation qui viennent seulement actualiser des
cases précises. Cela vous permet de gérer les actualisations avec parcimonie !
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Production : CineProd Jour de tournage

Sem. 1

&

Fiction : Comme un coup de feu Date : jeudi 01 juin 2023
Réalisation: Christine F
Lieu de tournage Décor
Plans tournés ce jour | SEQ. terminées SEQ. incomplétes
SEQ. Supp.
Tourtiée Plan |séquen/—5 5/ T Reel o Carte Gigas SEQ. non tournées
Ce jour| 0
Précédemment 4 7 00:08:55|00:07:35 2
Total| 4 7 |00:08:55|00:07:35 2
erenc 01: etake SEQ supplémentaires
Cumul prévu 20 00:23:30
Reste a tourner| 13 00:14:35
prese Véhicules Animaux
Extras
Divers & SFX
Groupe
Personnel supp. Figurations Silhouettes Doublure
Tournage _Heures supp. i
Horaire| nhmm hhmm Reprlsel hhmm hhmim Ce IOUI‘ 0h0O0
Premier plan| ~tmm | hhmm 1er plan PM| hhmm hhmm
Repas| rhmm | hhmm Heure fin| hhmm | hhmm
3 1 Observations
Notes

Figure 105 : Cases actualisables
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Jour de tournage, décors et lieux de tournage

Le jour de tournage, ici 1, est calculé automatiquement a partir des dates qui ont été créées.
Nous parlons bien de dates créées dans le calendrier !

Pour le ler rapport de production, il faut absolument attribuer la 1¢re date de votre saisie/date

T dans le Préminutage (bouton temporaire qui n’apparait dans la barre des outils
Saisie/Date . , ,
: #l que lorsqu’au moins une séquence est cochée).

Il est important de bien avoir supprimé les dates de relache et d'avoir seulement les dates de
tournage !

Pour rappel : une date = un rapport de production.

Les numéros de semaine s'actualisent automatiquement car vous avez indiqué au logiciel quel
est le ler jour de la semaine que vous utilisez couramment (Interface Accueil du projet -->
Calendrier).

La case semaine est modifiable, vous pouvez modifier son contenu : par le calendrier
dans I’interface Préminutage ou directement sur le rapport de production.

Si vous avez rentré un lieu de tournage dans le pré/minutage, dans les barres grises, celui-ci est
rapatrié¢ dans votre rapport de production.

Attention ; Cette case est une case actualisable : toute modification entraine la modification
dans toutes les interfaces.

Les décors et sous-décors sont eux aussi rapatriés dans le rapport de production, dans l'ordre du
tournage.

Cette case est modifiable pour la mettre en forme, par exemple pour passer a la ligne entre
chaque décor, mettre en majuscules ou en forme avec la barre de mise en forme.

Attention : Cette case est actualisable et modifiable a la main. Une fois que vous ’avez
modifiée, n'actualisez plus, sauf si nécessaire, sinon cela efface ce que vous avez modifié !

Dans la rapport de production, il est possible d'ajouter une case avec les effets. Pour ce faire, il
suffit de cocher "Ajouter une case Effet(s)" dans la colonne de droite.
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Figure 106 : Case Effets

Attention : Cette case est actualisable et modifiable a la main. Une fois que vous ’avez
modifiée, n'actualisez plus, sauf si nécessaire, sinon cela efface ce que vous avez modifié !

Les plans et les séquences
Pour les cases Plans et Séquencesilya:

e des cases actualisables et modifiables
o Plans tournés ce jour
o Séq. Terminées
o Séq. incomplétes
o Séq. Supprimées
e des cases textes
o Séq. non tournées
o Séq. Supplémentaires

o Retake
Plans tournés ce jour : SEQ. terminées SEQ. incomplétes |e
102 102
105 105
/ SEQ. supprimées
103
Cases actualisables LY
et modifiables SEQ. non tournées
. L _’
ICases textes snmplesR ——
N Retake ~—P|[ SEQ. supplémentaires

Figure 107 : Plans et séquences
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Les séquences programmeées (sauf les supprimées), pour ce jour-1a, sont rapatriées dans 1'ordre
de tournage (ordre des cases bleues). C'est a vous, si vous le souhaitez d'y inscrire les plans
tournés.

Attention : Cette case est actualisable et modifiable a la main. Une fois que vous ’avez
modifiée, n'actualisez plus, sauf si nécessaire, sinon cela efface ce que vous avez modifié !

Les séquences terminées sont rapatrié¢es dans l'ordre de tournage.

Vous ne trouverez pas dans cette case les séquences supprimées ni les séquences incomplétes,
elles ont leur propre case.

Comme pour les plans, s'il y a trop de séquences, il y a une deuxiéme colonne qui s'affiche.

Attention : Cette case est actualisable et modifiable a la main. Une fois que vous ’avez
modifiée, n'actualisez plus, sauf si nécessaire, sinon cela efface ce que vous avez modifié !

Les séquences supprimées sont rapatriées dans la case du méme nom.

Attention : Cette case est actualisable et modifiable a la main. Une fois que vous ’avez
modifiée, n'actualisez plus, sauf si nécessaire, sinon cela efface ce que vous avez modifié !

Vous pouvez remplir les trois autres cases si vous le souhaitez :

e Le.s séquence.s non tournée.s : c'est a vous de déprogrammer la séquence (dans
l'interface pré/minutage) pour qu'elle n'apparaisse pas dans les séquences terminées du
jour. Vous pouvez la rajouter a la main dans cette case. Il faudra lui attribuer une
nouvelle date de tournage.

e Le.s séquence.s supplémentaire.s : aprés I'avoir ajoutée dans l'interface pré/minutage et
lui avoir attribué la date du jour, vous pouvez manuellement ajouter la séquence dans
cette case.

A savoir : Ces cases sont des cases textes, vous pouvez donc modifier leurs contenus. Si vous
actualisez le rapport de production, vos notes seront toujours la.

Les séquences non terminées

Il arrive souvent au cours du tournage que 1’on ne termine pas une séquence, que ce soit prévu
ou non. Vous pouvez a tout moment fragmenter une séquence : cela consiste a créer des parties
de séquence.

Quand une séquence est cochée, ce bouton E permet de fragmenter la séquence et d'en
créer une partie. Si vous voulez créer plusieurs parties de séquence, il suffit de refaire 1'opération
plusieurs fois.
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Avant de fragmenter une séquence, vérifiez bien que vous n'en avez cochée qu'UNE seule ! Une
fois la séquence fragmentée, le logiciel vient vous montrer sur quelle séquence il va agir, en ne
filtrant que la séquence cochée. Valider alors le message : « OK ».

[u] 101 P 01'25" 5 m Principale

v

e O 101PT 1 00'00" 01'20" 24002 1 % m Partie

Figure 108 : Séquence fragmentée
Vous pouvez constater que vous avez deux séquences, ici :
- 101 : la séquence principale, minutage en gras. Son statut : Principale.

- 101PT : une partie de la séquence principale. Son statut : Partie. Cette partie créée prend la
date de tournage et le Minutage Utile de la séquence principale (si ces données ont été rentrées).

A savoir : Si vous voulez voir le statut de vos séquences, sélectionnez le modele de pré-
minutage simple.

Il y a plusieurs maniéres de faire tomber le minutage d'une séquence inachevée :

e Soit petit a petit, chaque jour de tournage, vous faites tomber un peu de minutage
e Soit vous faites tout tomber une fois la séquence terminée

Cela vaut pour le PM (Pré-minutage) et/ou le MU (Minutage Utile). C'est en fonction de votre
méthode de travail que vous ferrez tomber le Pré/minutage quand vous le souhaitez.

Un minutage est comptabilisé dans votre rapport de production quand une date est
associée a cette séquence.

Voici des exemples.
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Ici la séquence 102PT n'a

Tout faire ; ;
tomber une fois oV~ 102 PLAGE v 0345t nmss 1 ni un PM ni un MU. Dans
quelaséquence ® B ' PLAGE S wm % lerapport production du

15/01, aucun minutage

est terminée :
ne sera pris en compte.

Faire tomber le

Ici la séquence 102PT n'a
MU au fur est a 9

pas un PM mais a un

mesure et faire 3
i i o' m i . ! MU. Dans le rapport
omber le ; =7 )
e O! 102PT PG ¥ a oy 1501 [ productlon du 15/01,
quand la
2 seulement le MU sera
sequence est ;
i pris en compte.
terminee.
Ici la séquence 102PT a
un PM et un MU. Dans le
rapport production du
15/01, le PM et le MU
seront pris en compte.
Faire tomber le o i PLAGE G e 1 A
Il faut bien penser a
MU et le PM au o/ L % 1wy PLAGE v oo 0107 101 1 ’

diviser le PM de la 102
sinon vous allez vous
retrouver avec des
erreurs de minutage ! Ici,
nous avons divisé le 3'45
en 2'45 pour la 102 et
1'00 pour la 102PT.

fur et a mesure.

Figure 109 : Faire tomber le minutage

De la méme maniére, pour faire tomber le minutage de la séquence principale, il suffit de lui
attribuer une date de tournage. Ainsi le reste ou la totalité du minutage tombera ce jour-1a.

11 est possible que vous ayez besoin de fragmenter une séquence plus d'une fois. Il vous suffit
de fragmenter une nouvelle fois la séquence principale.

o 101 1 01'25" mmss 5 ~y m Principale
e

o N A 0000" mmss L] m Partie

Figure 110 : Refragmentre une séquence

Attention : Il ne faut surtout pas fragmenter la partie de la séquence mais bien la séquence
principale ! C’est trés important car si vous fragmentez une partie, celle-ci deviendra une
séquence a part enticre, ce qui faussera votre rapport de production. Ne pas hésiter a vérifier les
statuts dans le Préminutage mod¢le simple.

Une fois une nouvelle partie créée, vous pouvez la renommer, si vous le souhaitez, sinon les 2
parties de séquence auront le méme nom.
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O 102 T 02'45" 006'15" mmss 1
(W] 102PT 1 i mmss mmss 1
® O 1o02rT 1 01'00" 0'07'15" 01'10" 15/01 1

Figure 111 : Parties de séquences

Dans le rapport de production, les séquences non terminées apparaissent dans une case
spécifique : « SEQ. Incomplétes ». Lorsque vous avez fragmenté une ou plusieurs séquences,
il vous faut actualiser cette case (via la roue d’actualisation secondaire a droite) pour que la
séquence principale et sa ou ses parties se mettent a jour.

neansauvil: Swevel opwivery Date: vendredi 15janvier 2021

Lieu(x) de tournage : Décor(s) : Effet(s) : ext/Aube int/Soir e

123 rue Feiler 87060 Madrigue plage; Maison Malik (Salle de bain);

Plans tournés ce jour : SEQ. terminées SEQ. incomplétes
1 105 102PT1
102PT1
SEQ. su es
103
5 Total | Total Minutage Image
Tournés - - Son
plan | séq. | Prévu | Réel Cartes Gigas S er——
Ce jour 2 00:01:20|00:01:40
'S 2 &
b Précédemment xx
Total 2 00:04:05| 0:04:10
Différence 00:00:05 Retake SEQ. supplémentaires
Cumul prévu 26 00:44:49 XXX XXX
Reste a tourner 23 00:40:44

Figure 112 : Séquences incompletes

Si vous le souhaitez, une fois que vous avez actualis¢ (et donc rapatrié les informations), il est
possible d'effacer le PT qui ne parlera pas forcément a la production.

Dans le rapport de production, les parties de séquences ne sont pas comptabilisées dans le total
des séquences.

La séquence dite principale, elle, est comptabilisée comme séquence terminée lorsque vous lui
attribuez une date de tournage.

Attention : Votre barre du bas, dans les autres interfaces, s'actualise avec le nombre de
séquences total dans le logiciel : les séquences fragmentées et les séquences entieres. Lorsqu'il
y a des séquences fragmentées, le total des séquences ne correspondra donc pas a celui inscrit
dans le rapport de production.
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Les cases tournées et le minutage

Dans le rapport de production, il est important de bien actualiser réguliérement les totaux (qui
ne s’actualisent pas automatiquement). Pour ce faire, il faut cliquer sur la roue d’actualisation
secondaire située a gauche des cases « Tournés ».

Total | Total Minutage Image |
TS plan | séq. [Prévu | Reel | -°" | Cartes Gigas
l Ce jour 1 |00:01:20| 00:01:40
 fir
) Précéd L4
Total 2 ""[00:01:20| 0:01:40
Diffé 00:00:20 Retake
Cumul prévu 25 00:44:44
Reste a tourner 22 00:43:24
La Roue sécondaire : [*° Nehicdas
| minutage / plans

Figure 113 : Actualisation totaux

Dans les cases « Tournés », la case « Total plans » est une case texte, elle ne se remplit pas
automatiquement. C'est a vous de calculer et de rentrer le nombre de plans. Cependant, la
somme se fait automatiquement, il suffit de valider la saisie en cliquant en dehors de la case.
Le total se reporte automatiquement de rapport en rapport.

La case « Total séquences » est une case actualisable, qui se remplit automatiquement lors de
l'actualisation avec la roue d'actualisation principale. Le total se reporte automatiquement de
rapport en rapport. Les séquences incompletes ne sont pas comptabilisées comme séquences
terminées dans cette case.

Les cases « Minutage » sont actualisables et non modifiables. Elles reprennent les minutages
de toutes les séquences du jour. Pour changer le minutage, il faut aller dans l'interface
Préminutage.

Les cases « Son et Image » fonctionnent comme la case « Total plans ». Ce sont des cases texte,
elles ne se remplissent pas automatiquement. Cependant la somme se fait automatiquement, il
suffit de valider la saisie en cliquant en dehors de la case. Le total se reporte automatiquement
de rapport en rapport. On peut masquer complétement ces informations SON et IMAGE depuis
la roue d'affichage. Il y a une option d'affichage en plus si vous le souhaitez :

[ Option d'affichage de cases supplémentaires |

Ajouter une case supplémentaire

¥ Ajouter une case effet

I” Remplacer Cartes par Temps Tourné I

Figure 114 : Remplacer cartes par temps tourné

Si vous cochez la case "Remplacer "Cartes" par "Temps Tourné"", la case carte ne sera plus
sous forme de chiffre mais sous forme de temps. Il vous suffira de rentrer ici le temps de rush
sous la forme "00:00:00".
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Les cases « Différence », « Cumul prévu », « Reste a tourner » ou « Nouvelle estimation » sont
actualisables et non modifiables. Elle sont donc remplies automatiquement lors de
I’actualisation avec la roue d'actualisation principale. Vous pouvez les masquer grace a la roue
d'affichage (comme la plupart des cases). Dans ce cas, elles ne figureront pas sur le rapport de
production.

e La différence : calcul la différence entre le PM et le MU. En Vert quand c'est positif en
Rouge quand c'est négatif.

e Le cumul prévu : c'est la totalité des séquences et du PM.

e Le reste a tourner : c'est le nombre de séquences et le PM qui reste a tourner (et non
supprimé) et donc qui n'est pas encore tombé ce jour.

e Nouvel estimatif : S'il est coché dans les options de droite, il remplacera le "reste a
tourner". Il additionne le total des MU et des PM des séquences restant a tourner.

A savoir : Si vous avez supprimé une séquence, elle ne sera pas comptée dans le reste a tourner
ni dans le nouvel estimatif.

Les artistes

La case "artistes" est une case texte et actualisable. Elle se remplit lors de ’actualisation réalisée
a I’aide de la roue d'actualisation principale.

Elle a aussi sa propre roue d'actualisation secondaire afin d'étre actualisée a tout moment.

Elle comporte les noms des artistes lorsque deux conditions sont réunies :

e avoir été attribué, via la case role, a une ¢ avoir un nom d'artiste complété dans
séquence programmeée pour ce jour-la la liste des roles

Figure 115 : Artistes

Les noms dans cette case sont dans 1'ordre de la liste des rdles, c'est a dire triés par numéros de
réles que vous avez rentrés. Sinon, par défaut, ils sont par ordre alphabétique.

Pour savoir si tous les roles sont présents, il existe une case : « Rappel des roles prévus ce jour ».
Elle reprend tous les roles qui sont dans les cases réles des séquences programmées ce jour.
Ainsi, cela vous permet d'étre siir de n'avoir oublié aucun artiste.
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Arial Normal 16 pt | B/ = e
Co-production : Production Gourmet & Film Kitchen TuSp— . A S l R ——— P = I R couyOlos T e our
Tost : Cahier do brouilion g’ ek
Réalisation: Steven Spielberg Date : vendredi 15 Janvier 2021 J:se:rr:ina
Malik
Lieu(x) de tournage : Décor(s) : [Ettet(s) :  extiube nwSoir
123 rue Fellor 87066 Madrigue plage; Maison Malik (Salle de bain);
Plans tournés ce jour : SEQ. terminées SEQ. Incomplétes
105/ 1-2-3-4-5 105
102/1-2-3
Total | Total Minutage
Tournés | pian | séq. [Prévu | Réer |
Cejourf | 1 ]00:01:20|00:01:50
Toml| |737|00:01:20[ 0:07:50
Ditférence 00:00:30 SEQ. wmnl
Cumul prévy 25 00:44:44
Reste & tourner, 21 00: v
Artistes présents " Véhicules Animaux -
Nicolas PETIT { [ option d de cases ] Rapport du jour en PDF
Julia VANEREY Ajouter une case supplémentaire
Extras X| Ajouter une case Effet(s)
Divers & SFX
X Remplacer "Cartes" par *Temps Tourné"
Sicues | Option d'affichage des artistes interprétes |
Artiste interpréte
Personnel supp. VFX Silhouettes Doublures sy
Artiste interpréte (Réle)
Code, Artiste (Role)
[ Option du Calcul des Heures SUP x
H.S. du jour précédent
[ Tournage [ Heures supp. | H.S. par semaine
Horaires prévus | 10h00 20h20 Reprise Ce jour -20
Premier plan hhmm | hhmm 1er plan PM B Additionner les heures sup. uniquement
Repas hhmm | hhmm Heure fin
Cumul total -18h00 Additionner et soustraire les heures en moins
Observations
Temps & soustraire
Temps a ajouter :
Bas ol

Figure 116 : Roles
S’il vous manque un nom de rdle, il y a plusieurs manicres de faire :
e L'ajouter a la main

C'est une case texte, vous pouvez donc ajouter ce que vous voulez a la main. Un nom d'un
artiste ou méme toute autre information !

Inconvénient : si vous ajoutez un nom d'artiste a la main, il faudra le rajouter a chaque fois dans
les prochains rapports de production ! Pas pratique pour certains artistes qui reviennent
régulierement !

e L'ajouter dans la liste roles dans le rapport production

11 existe un bouton au-dessus de la roue d'actualisation a gauche de la case « Artistes présents »,
un PLUS. Celui-ci ouvre la liste des rdles.
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. G [RE o ces ecieusroe

+ Gaétan 1 Nicolas PETIT

+ Josephine 2 Julia VANEREY
+ Annie 3 Frangoise ALIRE
+ Malik 4 Michel VETT

+ L'avocat 101

+ Le médecin 102

+ Le serveur 103

Figure 117 : Liste des roles

Il est donc ici possible d'ajouter les noms des artistes via cette liste. Cela sera aussi répercuté
dans la liste des 3 visages !

Siun role est programmé et que vous venez de rentrer son nom dans cette liste des roles, il vous
suffit de cliquer sur la roue d'actualisation pour faire apparaitre le nom de l'artiste.

Attention : Cette case est actualisable et modifiable a la main. Une fois que vous ’avez
modifiée, n'actualisez plus, sauf si nécessaire, sinon cela efface ce que vous avez modifié !

Il y a plusieurs options d'affichage que vous retrouvez a droite du rapport de production.

Si vous souhaitez une de ces options il suffit de cliquer dessus sans oublier d'actualiser la case !

I Option d'affichage des artistes interprétes I

®  Artiste-interprete
Artiste-interpréte (Role)
Code Artiste (Role)
Figure 118 : Options d'affichage artistes/roles

e Artiste interprete : Par défaut, c'est seulement le nom et le prénom de I'artiste

e Artiste interprete (Role) : c'est le nom et prénom de l'artiste suivi de son role entre ()

e Code Artiste (Role) : c'est le code/numéro du rdle, suivi du nom et prénom de l'artiste
et enfin de son rdle entre ()

Il est évidement possible de faire votre mise en forme, c'est une case texte !

Les autres cases et notes perso. permanentes
Toutes les autres cases sont des cases texte. C'est a vous de les remplir & votre guise.

N'oubliez pas que vous pouvez changer tous les intitulés et que vous pouvez masquer ces cases
grace a la roue d'affichage !
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Véhicules Animaux
Extras
Divers & SFX
Groupe
Personnel supp. Figurations Silhouettes Doublure

Observations

Figure 119 : Autres cases

A noter qu’il existe une case supplémentaire dans les options d'affichage a droite du rapport de
production. I1 vous suffit de cocher pour qu'une case supplémentaire s'affiche.

Elle divise en deux la colonne des artistes. Vous pouvez 'utiliser comme bon vous semble !

La case « Notes perso. Permanentes est une case texte. Elle n'apparait pas a l'impression de
votre rapport de production. C'est comme un bloc-notes, un mémo.

Vous allez y retrouver toutes les notes que vous mettez de rapport en rapport. Ainsi, cela vous
permet de noter toutes les infos qui sont récurrentes tout au long du tournage et de les retrouver
plus facilement afin de les copier/coller dans les cases correspondantes.

Par exemple :

e Un lieu de tournage récurrent
e Les renforts
e Du matériel supplémentaire
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[ Notes perso. permanentes par fiction ]

Maison Malik :
123 rue Feiler 87066 Madrigue

Steadycam :
Jen ARIS

Renfort coiffure :
Magalie AMPLOUE

Camionnette Malik

~

Figure 120 : Notes perso. permanentes

Que ce soit sur l'ordinateur ou sur I'iPad il faut rentrer les horaires dans les cases grises sous la
forme : "HHMM" "0000".

[ Tournage | Heures supp. |
e Horaire| 12n00 | 23n00 Reprise] rhmm | nhmm | Ce jour 0h30
' Premier plan| rhmm | hhmm 1er plan PM| rhmm hhmm
| Repas‘ hhmm hhmm Heure fin| nhmm 23h30

Figure 121 : Heures supplémentaires

Toutes les autres cases sont modifiables a la main, ce sont des cases texte qui ne seront pas
affectées par la roue d'actualisation.

Les intitulés sont aussi modifiables.

Les heures supplémentaires sont calculées grace aux deux cases grises. Si vous souhaitez que
CinekleeServer fasse les calculs des heures supplémentaires, il est trés important de remplir ces

! Heures supp.
Ce jour 0h30

deux cases.
Tournage
Horaires prévus 10h00l 20h00 Reprise 14h00|hhmm
Premier plan 10h15 hhmm hhmm|hhmm
Repas 13h00 hhmm Heure fin hhmm|20h30

Cumul total 0h30

Figure 122 : Calcul des heures supplémentaires

Une fois que vous savez de quelle maniére vous allez calculer vos heures supplémentaires vous
avez plusieurs options d'affichage et de calcul.
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I Option du Calcul des Heures SUP |
v Cumul total des HS

v HS par semaine
® Additionner les heures supplémentaires uniquement

Additionner et soustraire les heures en moins

Figure 123 : Options d'affichage heures supplémentaires

e Cumul total des HS : permet d'afficher I’ensemble des heures supplémentaires réalisées
depuis le premier jour de tournage.
e H.S. par semaine : permet d'afficher les heures supplémentaires par semaine avec les
options :
o additionner toutes les heures supplémentaires
o additionner ET soustraire les heures : lissage a la semaine

Le cumul de la semaine s'effectue sur chaque changement de numéros de semaines que vous
avez rempli a partir du calendrier de la page d'accueil (page Projet).

Les cumuls de semaine et cumul précédent sont automatiquement calculés en fonction du
précédent rapport et se reportent de rapport en rapport.

Personnel supp. Figurations Silhouettes Doublure ® Artiste-interpréte
Artiste-interpréte (Role)
Code Artiste (Role)
I Option du Calcul des Heures SUP I
T o Heures supp. ¥ HS du jour précédent
Horaire| 14n00 | 23n00 Reprise| 1 ' Ce jour 0h30
Premier plan| 1 ey 1er plan PM[ 1 Cumul semaine 2 0h30 ¥ HS par semaine
Repas| hhm Heure fin| rnoo | 23n30 |Cumul précédent 1h0§
Observations d’ Additionner les heures supplémentaires uniquement
~SI VOUS Changez les critéres de calcul des ‘ * e Additionner et soustraire les heures en moins
heures supplémentaires, pensez a actualiser. Tomps & soustraire Hhmm|  Tempe & sjoutsr

Figure 124 : Actualisation des heures supplémentaires

Les deux derniéres cases concernent ceux qui souhaitent compter les heures travaillées au lieu

des heures supplémentaires. Ils auront alors besoin de retrancher le temps du repas, par
exemple.

Temps a soustraire ' hhmm| Temps a ajouter ' hhmm|

Figure 125 : Cases temps a soustraire ou a ajouter

Dans ce cas, vous pourrez remplacer I’intitulé « Heures supp. » par « Heures travaillées » par
exemple.

Cas particulier d'une fin de journée au-dela de 00H00 ! Pour éviter de mettre 25h30, si vous
finissez a 01h30 du matin, la case "temps a ajouter” va vous sauver la mise ! Il suffira d’ajouter
2400 dans la case « Temps a ajouter ».
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Modeles unitaires avec 1/8 de page

Les modéles Page simple 1 et 2 sont destinés aux rapports de production de fictions nord-
américaines.

Voici le premier modele (page simple 1) :

Le rapport de production se détaille comme ceci :

HE =0 o

Production : PROD-QULTUE A Jour de tournage 8 Sem. 3 %
Flotion : Comme un coup do fou 'j Date : dimanche 06 8ot 2023
Réslisation: Christine F /

Lieu de tournage Décor e

bus de tournée 74; Mini Bus Tournée 84; Clip 84; victona hall (Back-stage):
bus de luxe (Tunnel & Campagne, Montagne);

e e Observations
Horaire Hhmm | hhmm
Premier plan i | hh
Repas hmm | hhme
ey oo e
1er plan PM thmm | hhmer
Heure fin nhmm | hhmm
SEQ.terminées || SEQ. incomplétes SEQ.Supp.__|[S€Q £Q. non

4PT

Tournés m,,l Page l_"_m'_.%_" e | Plans tournés ce jour e
T :

e Cumul prévu 20 20458 | 0:23:30 7A
Ce jour 7 204/ | 0:10:40 | 0:03.05 12 :B
Précédemment 5 0:05:00  0:01:20 8
Total 12 204/ 0:15:40 | 0:04:25 12 ?D
Reste & tourner 8 00:12:16 10VID
APT

Carte CAM B CAMC CAMD iPhone Go pro ol

Ce jour 12 3 3 3 3 12

Précédemment 9 o ) ) :
et = : Z 7 S R

Figure 126 : Modele page simple 1

Le tableau tournage : il vous permet d'indiquer vos horaires de tournage (les heures
supplémentaires ne sont pas calculées).

Les cases séquences : elles se présentent comme sur les autres modeles.

Les calculs globaux : c'est le méme tableau que sur le rapport unitaire, avec les 8¢mes de page
indiqués. Ces derniers sont rapatriés de votre préminutage, si vous les avez rentrés.

Les plans tournés ce jour : Les numéros de séquences sont rapatriés des autres interfaces du
logiciel. Cette case est ¢galement modifiable a la main pour les saisies de plans.

Le rapport image et son : il est éditable a la main.

Voici le second modele (page simple 2) :

Les seules différences entre les deux modéeles sont :
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e Les sections plans tournés ce jour, image et son et une case ajoutée pour indiquer
"journée travaillée entiérement" .

e La case horaire du rapport page simple 1 avec 1/8 de page possede une colonne pour les
horaires prévus et une colonne pour les horaires réels alors que le rapport page simple
2 ne comprend qu'une seule colonne.

e Un titre en haut de la page.

Production : CineProd Jour de tournage Sem.
Flotlon : Comme un coup do feu 2 Date : mardi 26 seplembre 2023
Réatsation: Christine F 4
Donner un titre & votre rapport
Lieu de tournage Décor
bus de luxe; victoria hall {(Couloirs bordé de portes);
Tournage
Pré-Horaire
Horaire 11h00
Premier plan
Repas
Reprise
1er plan PM I
Heure fin 12h00
SEQ. terminées SEQ. incomplétes SEQ. Supp. SEQ JSEa non
3
Retake
Journée travaillée [¢]
entierement F Yes ©No
SEQ.
Tounde PSS enen |[[ it [l || S5 S
Cumul prévu 20 008 0:23:30
Précédemment T 0:07:35
Ce jour 0 0:00:00 10
Total | 7 0:07:35 10
Reste a tourner 3 00/8 00:14:35
Plans tournés avant 3
déiouner
plans tournés aprés 7
déleuner
Total des plan 10

Plans tournés ce jour

Image

Son

Figure 127 : Modele page simple 2

Vous ne pouvez pas remplir les colonnes « Page » afin d’y indiquer les 1/8émes de page dans
le rapport de production. Pour le faire, il faut vous rendre sur l'interface Préminutage et
sélectionner le modele par décor ou modele 1.

Remplir les 1/8¢mes de page
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4y = -'l"ii

SEQ EPIL DECOR

+ + ‘ Epi. ‘ +  Flire/Décor ‘ PREMIN. ‘ Gl I mu ‘ Cholsir une a PAGE
g 06/08/2023 Horaire \ it Lieu de tournage
1 v 0040" 0'00'40" imse 06/08 013/8
o 4 BUS DE TOURNEE 74 v
1 v mr 00'40" 06/08 01 5/8
® O 4PT BUS DE TOURNEE 74 v
2 v 01'55" 00235 06/08 012/8
o A MINI BUS TOURNEE 84 v
2 - 01'55" 0'04'30° nmss 06/08 02 4/8
o 78 MINI BUS TOURNEE 84 v
o y 3 v BUS DELUXETONI e o 0140 00510" 06/08 02 6/8
Campagne
® 5 3 v - | 0225" 00835°  0225° 08/08 03 4/8
= VICTORIA HALL Back-stage ¥
3 v 0205" 0'10'40" 06/08 03 2/8
=] 10 BUS DE LUXE Montagne v
3 v ‘ n 08/08 04 2/8
o tovip CLIP 84 V.
0'10'40" 0'03'05" 20 4/8

Figure 128 : Colonne "Page"

Cliquer sur la roue d'affichage et cocher page. Une colonne s'affiche.

Remplir les cases au format PP N, par exemple "01 5" pour page 1, 5/8 de page.

Ces informations seront rapatriées directement sur votre rapport de production.

Le Rapport de Production Séries et la préparation avant tournage

Les rapports de production pour une série

Il y a 5 modeles différents de rapports de production pour une série :

Modg¢le 2 épisodes : Rapport sur une page pour seulement 2 épisodes, la présentation
est différente de celle du modele unitaire. Le calcul global des plans tournés est remplacé
par un calcul par épisode.

Modele 4 épisodes : Il se présente comme le modele 2 épisodes, mais comprend un
calcul global des plans tournés.

Modgéles 6 épisodes : Rapport sur une page pour 6 épisodes, qui ressemble au modéele 4
épisodes mais avec tout compris dans le méme tableau.

Modeles 12, 24, 36 épisodes : Rapport sur minimum deux pages, la présentation de la
lere page est identique au rapport de production modele unitaire. Sur la seconde page,
vous retrouverez le calcul détaillé par épisode.

Modg¢le 10 épisodes avec 1/8 de page : C'est le plus adapté aux séries internationales.

69



Guide utilisateur CineKleeServer

Le modéle 6 épisodes

Il présente les informations de 6 épisodes sur une seule page, et calcule de maniére spéciale les
nouveaux estimatifs de minutage.

Vous pouvez l'utiliser de 2 a 6 épisodes.

La présentation change un peu, vous pouvez rentrer un peu moins d'informations que dans le
rapport unitaire, puisque beaucoup d’espace est utilisé pour les minutages.

Vous ne retrouvez plus les cases séquences non tournées ou supplémentaires et vous avez
seulement 6 cases textes a remplir dont vous pouvez modifier les intitulés comme bon vous
semble.

Production ; Big Band Stary , JOUR BE TOURNAGE 1 Sem. 1 s> Notes perso. permanentes par fiction Rappel des téles prévus ce jour
reton: Ma série B e =] ' ~j Tomara
3 ! or L - Quentin s
Réalisation: Alexarsdre Laurent i i ! Prudence =
Tour Efffel / Piller Sud ™ Ertrée c persannel || Tour Eifel (Pilier Est) d ™ ™ ™ ™ ™ ™ -
8 Plans tournés ce jour | SEQ. terminées . mage
e lss'vr)-z?L i 1155 Carte Gigas :
156/1(1)-241-3(1)-411-5AB(2)- BAB(2) 156 2
310
[Option a ge do cases ] Rapport du jour en PDF
Prévd  01:15 | 00:01:15 5 Y ; R e e e S
! 4 % Ajouter un lémentair
i Réel 01:40 | I I I 00014 i Ajouter une case supplémentaire
Précédemment 5415 | 48:55 | 65:55 | 54:25 | 41:05 49:10 06:00:10 : :
Total 5555 | 48:55 | 6555 | 5425 | 41:05 49:10 | 06:49:10 : ;- Ajouter une case effet
el e présorts SO S O e RO e o it
a I Option d' des artistes i P ]
| o | Artiste-interpréte

Artiste-interpréte (Role)

Personnel supp. i ! i ! : Code Atiste (Réle) RN S N A |

L 1 - 3
i i i [ Option du Calcul des Heures SUP x =
I I Cumul total des HS

| 6h15 | HS par semaine

I EREEE =
vt | Additionner les heures supplémentaires uniquement

__Nc_mini theo | ense |

'ATrivie des combiBens Su Je pisssaw - Oh10 o - Additionner et soustraire les heures en moins
ID@pan comédans ou plateau - O7h1S

Temps a soustraire

Temps dajouter T gag

Figure 129 : Modele 6 épisodes

Vous pouvez, dans ce modele, réactualiser tout votre rapport grace a la roue principale ou
certaines cases seulement grace aux roues secondaires.

A noter : Pour actualiser le minutage et les totaux, il faut sélectionner un épisode par case de la
lige épi. En cliquant sur chaque case un menu déroulant s'affiche, il suffit de sélectionner
1'épisode souhaité !
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Plans tournés ce jour : Plans tournés ce jour
. T T T——
102/1-2-3 F 1-2-3
Epl. I
Total séq.
Ce jour 0 0 0 0 0
Total 0 0 0 0 0
TOR B P BN NS mscutmitissagession s patcios e ms AR e i oo G st A Al
: e lojour] .
Précéd t
Total

Figure 130: Cases vertes

Le total de séquences se remplit automatiquement, en revanche pour les plans il faut les indiquer
a la main.

La particularité de ce modele c'est le calcul de minutage.

Minutage
Cumul prévu| 0:51:50
Prévu| 01:15
Réel| 01:40
Précédemment| 54:15
Total 55:55
Nouv. Estim.| 56:30

Figure 131 : Minutage

e Cumul prévu : C'est le total du Pré/minutage

e Prévu: C'est le PM du jour

e Réel: C'estle MU du jour

e Précédemment : C'est le MU total des jours précédents

e Total : C'est le MU total : Précédemment + celui du jour

e Nouv. Estim. : C'est la nouvelle estimation de PM de I'épisode. Il remplace les PM par
les MU déja tournés pour donner la nouvelle estimation.

Les modeles 12, 24, 36... et leur deuxieme page

Les modeéles 12, 24 et 36 épisodes se présentent sur plusieurs pages, au minimum deux. La 1
page est la méme que le rapport de production unitaire.

Vous pouvez utiliser :

e lemodele 12 : de 2 a 12 épisodes
e le modele 24 : de 2 a 24 épisodes
e le modele 36 : de 2 a 36 épisodes.
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La deuxieme page comporte autant de "récapitulatifs" que d'épisodes. Vous pouvez ajouter un
titre a cette deuxieme page.

Co-production : Production Gourmet & Film Kitchen

Test : Cahier de brouillon
Réalisation: Steven Spielberg

Jour de tournage : 1

Date : mardi 19 janvier 2021

ICI JE PEUX METTRE UN TITRE

EPISODES 1 || 2 ” 8
Tournés Total | Total Minutage Total | Total Minutage Total | Total Minutage
plan | s€q. ['Prévu | Réel || Plan | s€q. [Prévu | Réel || Plan | $€4. [Prévu [ Reéel
Ce jour 4 1 01:20 | 01:50 0 00:00 | 00:00 0 00:00 | 00:00
Précédemment 0 0 00:00 | 00:00 0 0 00:00 | 00:00 0 0 00:00 | 00:00
Total 4 1 01:20 | 01:50 0 0 00:00 | 00:00 0 0 00:00 | 00:00
Différence 00:00:30 00:00:00 00:00:00
Cumul prévu 11 00:12:24 6 00:17:43 7 00:14:37
Reste a tourner 9 00:11:04 6 00:17:43 7 00:14:37
EPISODES 4
Total | Total Minuta
Touenie plan | $63. [Prawu | Rée
Ce jour 0 00:00 | 00:00
Précédemment 0 0 00:00 | 00:00
Total 0 0 00:00 | 00:00
Différence 00:00:00
Cumul prévu
Reste a tourner 00:00:00

Figure 132 : 2eme page modeéle 12, 24, 36

La liste déroulante pour choisir un épisode est toujours présente, si vous cliquez sur la case du
numéro de I'épisode.

Si c'est votre premier rapport de production, il faudra sélectionner 1'épisode dans le menu
déroulant

EPISODE_][

2
Tournés 3 =
Cejou °? mi
Précédemment 4 1 01:20 | 01:50
Total 4 4 06:15 | 07:05
Différence 00:00:50
Cumul prévu 11 00:12:24
Reste a tourner 6 00:06:09

Figure 133 : Sélection de l'épisode
Vous n'aurez plus qu'a compléter le nombre de plans par épisodes.

Attention : En remplissant les plans dans chacune des matrices par épisode, cela les additionne
sur la premicre page du rapport (nombre de plans total).
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Il y a un code couleur simple pour les récapitulatifs d’épisodes. Il est automatique et ne peut
pas étre modifié !

o : épisode non tourné ce jour
J : épisode tourné ce jour
o : épisode terminé > il n'y a plus de séquences a tourner (vous pouvez le voir si vous

avez affiché la colonne reste a tourner)

Episode 2 : terminé ce jour ou avant
Episode 1 : tourné ce jour

: o Episodes 1 et 4 : tournés ce jour
Episodes 2, 3 et 4 : non tournés ce jour

Episode 3 : non tourné ce jour

Figure 134 : Code couleurs

N’oubliez pas que grace a la roue d’affichage vous pouvez masquer un bon nombre
d’informations qui peut-étre ne vous serviront pas, comme les différences, les cumuls prévus,
le reste a tourner.

Le modéle 10 épisodes avec 1/8 de page

Ce modele est destiné aux rapports de production de séries nord-américaines. Il se présente sur
deux pages :

e La premicre page se détaille comme ceci :
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Production : PROD-QUI-TUE * Jour de tournage 8 Sem. 3 'y
Fiction : Comme un coup de feu d-‘ Date : dimanche 06 aodt 2023
Realisation: Christine F /

Lieu de tournage Décor

bus de tournée 74; Mini Bus Tournée 84; Clip 84, victoria hall (Back-stage);
bus de luxe (Tunnel & Campagne, Montagne);

Tournage Observations

Horaire hhmm | hhmm
Premier plan hhmm | hhmm
Repas hhmm | hhmm
Reprise hhmm | hhmm

1er plan PM hhmm | hhmm
Heure fin hhmm | hhmm

SEQ. terminées || SEQ. lmpls SEQ. Supp. || SEQ supplémentaires | [SEQ. non ‘tournees|

' 4PT

10VID Retake |

z Total our Y i
Tournés Féquenc" Page mr’“Tﬂ:ﬂ Plan Plans tournés ce jour e
Cumulpréwu | 20 | 204/8 | 0:23:30 i
Cejour | 7 204/8 | 0:10:40 | 0:03:05 | 12 gB
Précédemment | 5 | 0:05:00 | 0:01:20 | 8
Total | 12 [ 2048 | 0:15:40 | 0:04:25 | 12 |3
Reste a tourner | 8 | 00:12:15 10VID
— e aPT
Image
: Son
Carte CAMB CAMC CAMD iPhone Go pro
Ce jour 12 3 3 3 3 12
Précédemment 9
Total 21 3 3 3 3 12

Figure 135 : Modeéle 10 épisodes avec 1/8 de page, page 1
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Les plans tournés ce jour : Les numéros de séquences sont rapatriés des autres interfaces du
logiciel. Elle est également modifiable a la main pour les saisies de plans.

Le rapport image et son : il est éditable a la main.

e Dans la seconde page, vous trouverez le calcul des minutages par épisode avec le 8¢me

de page.
Tournés Plan | Plans tournés ce jour |
cumutpréva | 20 | 204/8 || 0:23:30 | %a
Cejour | 7 204/8 || 0:10:40 | 0:03:05 | 12 | ;B
Précédemment 5 J| 0:05:00 | 0:01:20 8
Total [ 12 I 20 4/8 I 0:15:40 | 0:04:25 | 12 ||3;
Reste a tourner | 8 00:12:15 | 10VID
4PT
Imago
Carte CAMB CAMC CAMD iPhone Go pro Son
Ce jour 12 3 3 3 & 12
Précédemment 9
Total 21 3 3 3 3 12
Bas de page
Production : PROD-QUI-TUE > Jour de tournage 8 Sem.
Fiction : Comme un coup de feu f, Date : dimanche 06 aolt 2023
Réalisation: Christine F /

Epi.

&

Tournés [gg Plan

Plan

Cumul prévu

Ce jour
Précédemment
Total

Reste a tourner

Epi.

Tournés

Cumul prévu

Ce jour
Précédemment
Total

Reste a tourner

Figure 136 : Modele 10 épisodes avec 1/8 de page, page 2
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Attention : Vous ne pouvez pas remplir les colonnes "Page" dans le rapport de production. Il
faut vous rendre sur l'interface Préminutage et sélectionner le modele par décor ou modele 1.

7 kB =E=EQ L
e v aAD
‘F‘REMIN_‘ CUM.PM | Chokir g o PAGE ‘
% 06/08/2023 Horaire \ hi Lieu de tournage

1~ 00'40" 0'00'40" Imss 06/08 013/8

o 4 BUS DE TOURNEE 74 v
1~ n 0040 06/08 01 58

® O 4PT BUS DE TOURNEE 74 v
2 v 01'55" 0'02'35" 06/08 012/8

o A MINI BUS TOURNEE 84 v
2~ 01'55" 0'04'30" 06/08 024/8

o 78 MINI BUS TOURNEE 84 v
o i 3 v BUS DE LUXE Tunnel & o 0140" 00810" 06/08 026/8

Campagne

® 3 v - N | 0225 00835 02'25" 06/08 03 4/8

= ° VICTORIA HALL Back-stage
3~ 0205° 0'10'40" 06/08 03 2/8

o 10 BUS DE LUXE Montagne
2 mss m 06/08 04 2/8

o 10VID CLIP 84 v
0'10'40" 0'03'05" 204/8

Figure 137 : Colonnes "Page"
Cliquer sur la roue d'affichage et cocher page. Une colonne s'affiche.
Remplir les cases au format PP N, par exemple "01 5" pour page 1, 5/8 de page.

Ces informations seront rapatriées directement sur votre rapport de production.

Le modéle 2 épisodes
Il présente les informations de 2 épisodes sur une seule page et la présentation est différente.

Vous pouvez rentrer un peu moins d'information que dans le rapport unitaire, puisqu'il y a un
grand espace pour les minutages des deux épisodes.
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E(O) %Globalﬁﬁgalﬁ

)
)

Prochiction;: £ig Band Story JOUR DE TOURNAGE 1 Sem. 1 g
riction: M@ S€riE nt 'é‘“""f? gy ?|°2‘|
Realisation: Alexandre Laurent e annarincinae m
Lieu de tournage Décor
Tour Eiffel / Pilier Sud - Entrée du personnel Tour Eiffel (Pilier Est)
Plans tournés ce jour
e 85811
155A(1)-2(1
153!1?1;:2?1‘3(1 )-4(1)-5AB(2)-6AB(2)
Epi. I 1 2 L
Minutage Minutage | Image
Tournés Plan Séq. l T = Plan Séq. e o Son Cartte Gigas
Ce jour 10 2 01:15  01:40 2
Précédemment 250 66 50:00  54:15 189 47 50:10 | 48:55 308
Total 260 68 51:15 55:55 189 47 50:10 | 48:55 310
Différence 00:04:40 -00:01:15
[ Personnel supp. Matériel supp. ~ Véhicules
Groupe Matériel suppl. _Animaux ‘ Divers & SFX
Grue Bilight
Artistes présents
e| Figurations Silhouettes Doublure/Cascadeur
15
[ Tournage | Temps de tournage ]
e Horaire] 1h00 | 6h30 Reprise] | hhom | Ce jour 6h15
Premier plan| 1h18 hhm 1er plan Pﬂ hhmm hhmm | Cumul semaine 1 13h55
[ Repas| 22000 | 23n00 Heure fin| o | 7his
| Observations

Arrivée des comédiens sur le plateau : Oh10
Départ comédiens du plateau : 07h15

Figure 138 : Modele 2 épisodes

La Navigation

Depuis n’importe quelle interface de votre logiciel, quand vous irez sur l'interface Rapp. Prod.,
vous tomberez sur le rapport de production du jour ou du jour le plus proche de la date
d’aujourd’hui.

En cliquant sur les fléches de navigation, vous pourrez naviguer vers les autres rapports de
production.
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Figure 139 : Navigation

Vous pouvez aussi sélectionner le rapport de production de la date souhaitée dans le menu
déroulant Filtre/date.

La case Notes perso. permanentes va vous suivre tout au long de votre tournage, elle vous sert
de bloc-notes !

Récapitulatif dates de tournage
e Une date de tournage = un rapport de production.
Pensez bien a supprimer les dates qui correspondent a des jours de relache.

e Ne pas laisser un rapport de production (ou une date de tournage) SANS aucune
séquence.

e Supprimer une date de tournage = supprimer les infos, horaires, lieux de tournage que
vous avez déja rentrés

Dans ce cas, pensez plutot a modifier la date ou a décaler la période de tournage.
e Siune journée de tournage se décale, il est aussi possible de :

1. Filtrer la date =» les séquences de cette journée s'affichent

2. Tout cocher

3. Cliquer sur le calendrier, modifier la date par la nouvelle date

4. Les séquences sont attribuées a cette autre date et les informations (horaires + lieux) sont
conserveées !

Important : Spécificités du mode Tournage

Lorsque vous étes en tournage, il est important de se souvenir des informations suivantes.

Figure 140 : Boutons barre de navigation

Les boutons en vert sont faits pour la PREPARATION : ajouter des séquences, dupliquer et les
jeter a la poubelle.

Les boutons en rouge sont faits pour le TOURNAGE : supprimer et faire des parties des
séquences.

Si vous jetez une séquence a la poubelle en plein tournage alors vos totaux de séquences vont
changer en cours de tournage !
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Si vous ajoutez une séquence en cours de tournage alors vos totaux de séquences vont changer
aussi !
Vous pouvez bien sr les utiliser, mais gardez a I'esprit que vous n'aurez pas les méme totaux

au début et a la fin du film !
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Transfert entre I’ordinateur et I’iPad

Lorsque le tournage va commencer, vous allez slirement vouloir travailler sur I'iPad.
Cependant...

Il n'y a pas de synchronisation entre un fichier sur ordinateur et un fichier sur iPad.

Pour travailler sur 1'iPad : Il faut donc transférer le fichier CKServer.fmp12 de votre ordinateur
a l'application FileMaker Go de votre [Pad.

Afin de transférer votre CineKlee sur I'iPad, télécharger 1’application ClarisFileMaker Go
correspondante a I'OS de 1'iPad :

e C(laris FileMaker Go 2024 si I'OS est supérieur a 17
e C(laris FileMaker Go 2023 si I'OS est compris entre 16 ou 17
e C(laris FileMaker Go 19 si I'OS est inférieur a 16

Pour retravailler depuis l'ordinateur : il faut re-transférer le fichier de FileMaker Go vers votre
ordinateur.

Quand on transfére, on ne fait que dupliquer son fichier sur un nouvel appareil.

Avant de transférer votre CineKleeServer

Au moment du tournage, nombreux sont ceux qui transfeérent leur Fichier CineKleeServer de
leur ordinateur a leur iPad. Nous vous donnons dans cette partie quelques conseils avant
d’effectuer cette opération.

e Donner un nom court a votre projet

La roue des options dans la rubrique Fiction (page d’accueil) vous permet de donner un nom
"court" a votre projet. Elle permet lorsque vous exporterez un tableau en Excel sur l'ordi ou des
PDF sur IPad, de renommer automatiquement vos fichiers exportés.
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CkServer Scripte
—
— {CKServer) ('.’. m 2
Fiction W Arches projet
Nouvelle Fiction s oo i - B Multi-Sessions W Multi-Equipes 1
produil par -
’ Pour nommer vos documents exportés en PDF, JPEG et Excel, =
¢ Série - Cholsissez un nom court (1 seul mot ou sigle : sans accent, sans “ m
ponctuation, sans /)
6 épisodes du n* 1 aun"s o3
Exemple
Dates de tournags Pour lo titre de fiction Exemple Echo
du 29/05/2023 au 26/06/2023 o
Test
prodult par Nouvelle
Production
i Production + Production
Nom de la production x &
Dir. de production Dimitri B
- Equi
Ma série i
prodult par Big Band Sto
" Equipe A = Format d'affichage des heures Format date 1

ie Alexandre Laurent
Réalisation Christine F Jimnvassa O
Scénario Virginie A

Scripte Dolphine M

@ Fomet 12

O Fomsi26h mmipasas @

asaaimmy @

Comme un coup de Dasactiver la compression des photos

feu
prodult par Production Test
do Christine F

Option de personnalisation

GineKies : Création, deveioppel

° Prémnutage | == Continusé

Figure 141 : Donner un nom court a une fiction

e Signaler les séquences tournées

Il est possible de signaler les séquences tournées grace a des options d'affichage que vous
retrouvez dans la roue d'affichage dans la continuité. Seront affichées en gris et/ou barrées, les
séquences ayant un minutage utile rentré.

Barrage (Seq. tournées)

Grisage (Seq. tounées)

Figure 142 : Signaler les séquences tournées

Vous pouvez choisir I'une ou l'autre ou les deux ou rien !

“rarorts dipons. Fiska wndes 9 Das ok Jnes? Panaas oo
) 500, 8ckes M7

@ sarm e harTressure te b sécuence 4.

gl oo g b desun 7

. Fin de 1 et 06 1 port
WAGONABESTMUX  eioriertiolng i riei s

Figure 143 : Séquences tournées

Si vous souhaitez utiliser des couleurs en arriére-fond ainsi que le "Grisage", nous vous
conseillons :

e de ne pas mettre des Flash-Backs ou des séquences en gris
e de prendre en compte que l'arriere-fond prend le dessus sur le "grisage"
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Tararts 000, Presormes typbe
gwen, mtien, scowe upree? v
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GARE
Train & quai

Figure 144 : Arriere-fond des séquences tournées

e Filtrer les séquences qui restent a tourner

Nous avions vu dans le navigateur de séquence qu'il y avait un statut "Reste a tourner". Il existe
dans les interfaces : Pré/minutage, Continuité et Fiche séquence (depuis le ®¥ de la barre
de navigation).

11 vous suffit de filtrer les séquences via le navigateur de séquences pour savoir quelles sont les
séquences qui restent a tourner.

++n N+ & ==
: DECOR 1
/Décor S

EE Séquences aclives
Seéquences cochées
Séquences supprimées
Séquences archivées

Séquences jetées

Toutes les séquences

Figure 145 : Séquences qui restent a tourner
Attention : Le logiciel considére qu'une séquence est tournée si elle a un Minutage Utile.

Si une séquence n'a pas de minutage utile mais que sa date de tournage est passée : elle sera
filtrée avec les autres séquences comme : Reste a tourner.

Nous vous conseillons donc de mettre 0000 dans le minutage utile des séquences tournées et
qui pour une certaine raison n'ont pas de MU.

Les différentes méthodes de transfert

Il existe 3 méthodes différentes pour faire un transfert :

e WeTransfer ou SwissTranfer, idéal pour le transfert entre différents appareils. Plus
rapide que dropbox mais nécessite tout de méme une connexion internet. Pour aller plus
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proposée par WeTransfer.
e Air Drop, idéal entre 2 appareils Apple (un mac et un iPad) : pas besoin d'internet !

e Dropbox, idéal quand vous n'avez pas votre ordinateur avec vous mais c'est plutot long :

besoin d'internet wifi sur 'iPad.

Les appareils Ce dont vous avez
= X Les + Les a savoir
nécessaires besoin
si votre Mac est sous Catalina, il n'y
transfert plus rapide a pas besoin d'iTunes : la
WeTransfert PC ou Mac + iPad Internet Besoin d'internet
que via la Dropbox manipulation se fait directement
dans le Finder.
si votre mac est trop vieux, genre
super rapide + 2011, le Air Drop ne fonctionne pas.
activer votre air
Air Drop Mac only + iPad pas besoin de +
drop
connexion internet ! Air Drop doit étre activé sur les 2
appareils
pas besoin besoin d'un
Dropbox que iPad Internet
d'ordinateur (super) bon wifi

Figure 146 : Les différentes méthodes de transfert

Envoyer des documents via WeTransfer

Avant de commencer le transfert du Mac ou du PC vers 1’1Pad, il est nécessaire d’activer le wifi

sur les deux appareils.

Une fois ce préalable effectué, il est important de respecter 1'ordre suivant :

1. Faire une sauvegarde du CKServer sur votre ordinateur
2. Quitter CKServer.fmp12
3. Ouvrir une fenétre de votre navigateur internet et rechercher le site wetransfer.com
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Chargez vos
E"] fichiers

Ou sélectionnez un dossier

©

Figure 147 : WeTransfer

Cliquer sur + Chargez vos fichiers

Sélectionner votre fichier CKServer.fmp12

6. Remplir le champ Envoyer a avec I'e-mail du destinataire et le champ Votre adresse e-
mail avec la votre (si vous vous transférez le fichier a vous-méme, les adresses sont
identiques)

bl o

7. Cliquer sur Transfereur

>

Vous allez recevoir un code de vérification par e-mail
9. Copier et coller ce code de votre mail vers WeTransfer
r

Confirmez votre adresse
e-mail

Saisissez le code de veérific

Vous n'avez pas recy l'e-mail 7

Nous avons envoyé un code de
vérification a
g.gaetan@cineklee.com

nour none nssurer il 2'anit hien

<

Figure 148 : Code de sécurité

10. Attendre que le fichier soit téléchargé

11. Vous allez recevoir par mail sur votre IPad un lien de téléchargement : cliquer dessus
pour télécharger votre fichier CKServer.fmp12

12. Le fichier se situe dans téléchargement. Sélectionnez-le et transférez-le vers
FileMakerGo.

13. Vérifier qu'il s'ouvre bien sur 1'iPad avec votre identifiant et votre propre mot de passe
et que c'est la bonne version. Si et seulement si tout est ok :

14. Supprimer le CKServer.fmp12 de votre ordinateur
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15. Supprimez bien votre CKServer.fmp12 des téléchargements de votre iPad

Vous pouvez travailler sur 1'iPad a présent !

Pour effectuer un transfert de I’iPad vers votre ordinateur, il est important de respecter 1’ordre
suivant :

1.
2.
3.

Faire une sauvegarde du CKServer sur votre [Pad

Quitter CKServer.fmp12 depuis le profil Utilisateur

Sélectionner le fichier CKServer.fmp12 dans FileMakerGo pour le transférer dans les
fichiers de votre iPad

Ouvrir une fenétre de votre navigateur internet et rechercher le site wetransfer.com
Cliquer sur Send a file ?

= WeTransfer - Sar

& wetransfer.com

WeTransfer is the
simplest way to send
your files around the

world

Tirez le meilleur parti de WeTransfer

Nous utilisons ¢

permettent d'os

el

Figure 149 : WeTransfer de l'iPad vers l'ordinateur étape 1

6. Appuyer sur le bouton + puis Choisir le fichier
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w WeTransfor - Sen: X @ Contactaconr

& wetransfer.com ] m @

= | [ S'inscrire

Photothéque

Prendre une photo ou
une vidéo

Choisir les fichiers

Nous utilisons des cookies qui oident le site web A fonctionner, nous

permettent danalyser la fagon dont nos ut irs interagissent

lui et nous aident @ l'améliorer. Sou

egalement

iser les cookies tiers pour recevoir des pi

Non. e

Figure 150 : WeTransfer de l'iPad vers l'ordinateur étape 2

personnalisées ?

7. Sélectionner votre fichier CKServer.fmp12

Annuler 4 Récents

Figure 151 : WeTransfer de l'iPad vers l'ordinateur étape 3

8. Cliquer sur le bouton Suivant

9. Choisir l'option Envoyer un e-mail et cliquer sur Transférer

10. Remplir le champ Envoyer a avec l'e-mail du destinataire et le champ Votre adresse e-
mail avec la votre (si vous vous transférez le fichier a vous-méme, les adresses sont
identiques) et cliquer sur Transférer

11. Vous allez recevoir un code de vérification par-email

12. Copier et coller ce code de votre mail vers WeTransfer
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r

Confirmez votre adresse
e-mail

Nous avons envoyeé un code de
veérification a
g.gaetan@cineklee.com

nour none assurer at'il s'aait hien

<
| S o

Figure 152 : WeTransfer de l'iPad vers l'ordinateur étape 4

13. Attendre que le fichier soit téléchargé

14. Vous allez recevoir par mail sur votre ordinateur un lien de téléchargement : cliquer
dessus pour télécharger votre fichier CKServer.fmp12

15. Le fichier se situe dans téléchargement. Glissez le dans votre dossier habituel.
Sélectionnez-le et ouvrez-le avec FileMaker.

16. Vérifier qu'il s'ouvre bien sur I'ordinateur avec votre identifiant et votre propre mot de
passe et que c'est la bonne version. Si et seulement si tout est ok :

17. Supprimer le CKServer.fmp12 de votre IPad : dans vos fichiers et dans FileMakerGo

Vous pouvez travailler sur l'ordinateur a présent !

Vous pouvez procéder de la méme manicre avec SwissTransfer qu’avec WeTransfer.

Transfert via AirDrop

Avant de réaliser un transfert via AirDrop, il est nécessaire avant de commencer :

e D’activer la wifi et le Bluetooth sur les deux appareils (sans se connecter a un réseau)
e D’activer le AirDrop sur les deux appareils et autoriser a étre détecté par tout le monde
e De télécharger I'application ClarisFileMakerGo 19 depuis votre AppStore

Une fois ce préalable effectué, pour réaliser un transfert du MAC a 1’iPad, il est important de
respecter l'ordre suivant :

Faire une sauvegarde du CKServer sur le mac

Quitter I'application CKServer.fmp12

Rechercher votre fichier dans votre Finder

Cliquer sur l'icone de partage -> choisir Aidrop

Attendre que 'appareil de réception soit reconnu -> puis cliquer dessus

Attendre que le transfert soit fini

Sur I’iPad, déplacer le fichier CKServer.fmpl2 vers FileMakerGo avec |’icone
« partager »

N YR W
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8. Ouvrir l'application FileMaker Go

9. Vérifier que le fichier s'ouvre bien sur I'iPad avec votre identifiant et votre propre mot
de passe et que c'est la bonne version. Si et seulement si tout est ok :

10. Supprimer le CKServer.fmp12 de votre ordinateur

11. Supprimer le CKServer.fmp12 des fichiers ou des téléchargements de votre iPad car il
est déja sur FileMakerGo

Vous pouvez travailler sur 1'iPad a présent !

Pour effectuer un transfert de 1’iPad vers un MAC, il est important de respecter I’ordre suivant :

Faire une sauvegarde du CKServer.fmp12 sur l'iPad

Fermer le CKServer.fmp12 en passant par le profil utilisateur
Sélectionner le fichier CKServer.fmp12

Cliquer sur l'icone de partage -> choisir Airdrop

Attendre que 'appareil de réception soit reconnu -> puis cliquer dessus
Attendre que le transfert soit fini

Ouvrir un Finder téléchargement

Glisser le CKServer.fmp12 dans votre dossier CineKlee

Vérifier que le CKServer.fmp12 s'ouvre bien sur 'ordinateur et qu'il s'agit de la bonne
version. Si et seulement si tout est ok :

10. Supprimer bien le CKServer.fmp12 sur l'iPad (depuis appareil).

A SEPR I ANl ol

Vous pouvez retravailler sur votre Mac !

Transfert via Dropbox
Avant de réaliser un transfert via Dropbox, il est nécessaire avant de commencer de :

e Se connecter a un réseau wifi
e Télécharger I'application Dropbox sur I'iPad
e Télécharger l'application ClarisFileMakerGo sur I'iPad

Pour effectuer un transfert de la Dropbox vers 1’iPad, il est important de respecter 1’ordre
suivant :

Faire une sauvegarde du CKServer sur votre ordinateur
Quitter CKServer.fmp12

Mettre votre fichier CKServer dans votre Dropbox

Attendre que le fichier soit totalement téléversé sur la Dropbox
Fermer l'ordinateur

Ouvrir l'application Dropbox sur I'iPad

Cliquer sur le dossier contenant votre fichier CKServer.fmp12
Cliquer sur les ... a coté du CKServer.fmp12

Choisir Exporter puis Copier vers FileMaker Go

10 Attendre que la copie soit finie

00N AW~

88



Guide utilisateur CineKleeServer

11. Ouvrir l'application FileMaker Go sur I'iPad (elle s'ouvre parfois automatiquement)
12. Cliquer sur Appareil tout en bas -> c'est ici que se trouve votre bon fichier -> cliquer

dessus

13. Vérifier qu'il s'ouvre bien sur 1'iPad avec votre identifiant et votre propre mot de passe

et que c'est la bonne version. Si et seulement si tout est ok :

14. Supprimer le CKServer.fmp12 de la Dropbox

Vous pouvez travailler sur 1'iPad a présent !

Pour effectuer un transfert de 1’iPad vers la Dropbox, il est important de respecter 1’ordre
suivant :

O NN kW=

Faire une sauvegarde du CKServer sur 1'iPad

Fermer le CKServer en passant par le profil utilisateur

Sélectionner le CKServer.fmp12

Cliquer sur l'icone de partage -> enregistrer dans Dropbox

Choisir le dossier destinataire

Cliquer sur enregistrer

Attendre que la copie soit finie

Vérifier que le CKServer.fmp12 s'ouvre bien sur 'ordinateur et qu'il s'agit de la bonne
version. Si et seulement si tout est ok :

Supprimer bien le CKServer.fmp12 qui se trouve dans l'application FilemakerGo sur
I'iPad (depuis appareil).

Vous pouvez retravailler sur votre ordinateur !

Résumé d’un transfert

On conseille fortement de respecter la procédure suivante... pour ne pas avoir de mauvaises

surprises !
1. Faire une sauvegarde du fichier CKServer sur l'appareil de travail
2. Quitter l'application FileMaker ou FileMaker Go
3. Faire le transfert via la méthode qui vous sied le plus
4. Vérifier que le fichier s'ouvre bien sur l'appareil qui regoit. Si et seulement si tout est

ok :
Supprimer le fichier CKServer.fmp12 que I'on vient de transférer
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